ACUERDO DEL PLENO POR EL QUE SE CREAN LOS SISTEMAS DE DATOS
PERSONALES DE LA COMISION PARA EL ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE
PUEBLA en ejercicio de las atribuciones que le confiere los articulos 6 parrafo
segundo fraccién Il y 16 parrafo seqgundo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos mexicanos; 12 fraccién VIl de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla; 64, 72 parrafo segundo, 74 fracciones XXIIl y XXX
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del estado de
Puebla; 1, 2, 3 fraccién XIl, 7, 16 y 34 fraccién |, IV y VIl de la Ley de Proteccién
de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de
Puebla, 3 fraccién Il, 7 y 8 de las Politicas y Lineamientos de Observancia
General para el Manejo, Tratamiento, Seguridad y Proteccién de los Datos
Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado- en lo sucesivo las
Politicas y Lineamientos-, por conducto de la Presidencia del Pleno y

CONSIDERANDO

Que con fundamento en el articulo 12 fracciéon VII, de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla y 64 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado, la Comisién para el Acceso a la
Informacién Publica y Proteccidn de Datos Personales del Estado, es un
organismo publico auténomo, independiente y de caracter permanente, con
personalidad juridica y patrimonio propio, responsable de promover, difundir y
garantizar en el Estado y sus Municipios, el acceso a la informacién publica y la
proteccién de los datos personales en los términos que establece la legislacién
de la materia y demas disposiciones que de ella emanen.

Que el propio articulo 12, fracciéon VII de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla establece, como derechos humanos, el acceso a la
informacién y la proteccién de datos personales, de acuerdo a lo que establece
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Que, con fundamento en el articulo 1 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesidon de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla, el
objetivo de la misma es garantizar la protecciéon de los datos personales en
posesidn de los Sujetos Obligados, asi como establecer los principios, derechos,
obligaciones y procedimientos que regulan la proteccién y tratamiento de los
mismos.

Que la Comisién ademas de fungir como el érgano encargado de vigilar el
cumplimiento de la Ley asi como las normas que de ella deriven, también le
deviene el caracter de Sujeto Obligado de conformidad con el articulo 2
fraccién VI de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los
Sujetos Obligados del Estado de Puebla, y por tanto, de conformidad con lo
establecido en el articulo 34 del propio ordenamiento juridico, es responsable
del manejo, tratamiento, seguridad y proteccion de los datos personales
contenidos en sus Sistemas, por lo que debe cumplir con las normas aplicables
en la materia.
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Que de conformidad con los articulos 3 fraccion XXy 16 de la Ley de Proteccién
de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de
Puebla, en relacién con los articulos 5 fracciones V, X y Xl, 38 fraccién |, 64 y
74 fracciones XXIIl y XXX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica del Estado y, numerales 3 fraccién Il, 7 y 8 de las Politicas y
Lineamientos, corresponde al Pleno aprobar la creacién o eliminaciéon de los
Sistemas de Datos Personales de esta Comisién.

Que por Sistema de Datos Personales se entiende todo conjunto organizado de
archivos, registros, bases o banco de datos personales de los Sujetos
Obligados, cualquiera que sea la forma o modalidad de su creacién,
almacenamiento, organizacién y acceso, de acuerdo a lo que establece la
fraccion XXII del articulo 3 de la Ley en la materia.

Que la fraccién | del numeral 8 de las Politicas y Lineamientos, establece que
los Sistemas de Datos Personales deben integrarse con los archivos, registros,
bases o bancos de datos que son producto de las actividades sustanciales
derivadas de la normatividad aplicable a cada Sujeto Obligado, asignandole la
denominacidén que le corresponda a cada uno de ellos.

Que por lo anteriormente expuesto, y atendiendo a lo establecido en los
articulos 3 fraccion XXIl, 17 y 34 de la de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla, al
revisar la organizacién documental, tramites y procedimientos que desarrollan
o implementan, en ejercicio de sus funciones, cada una de las unidades
administrativas, se identificaron 11 Sistemas de Datos Personales de la
Comision para el Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado, estableciendo a los respectivos responsables de los
mismos, y que a continuacién se enuncian:

Sistemas/ Unidad Administrativa Responsable del tratamiento de
los datos

Coordinacion General Ejecutiva

1. Sistema de Datos Personales de Carlos German
participantes en acciones de actualizacion Loeschmann Moreno
y difusion. Coordinador General Ejecutivo

Coordinacion General Administrativa
Maria Isela Ramirez
2. Sistema de Datos Personales de Marquez
recursos humanos. Coordinadora General
Administrativa
3. Sistema de Datos Personales de
prestadores de servicio social.

4. Sistema de datos Personales del padrén
de proveedores y prestadores de



servicios.

5. Sistema de datos Personales de del
acceso a las instalaciones de la Comision.
de

6. Sistema de Datos Personales

recepcion de documentos.
Coordinaciéon General Juridica

7. Sistema de datos personales de
recursos de revisidn interpuestos contra
Sujetos Obligados, con relacion a
solicitudes de acceso a la informacion y
ejercicio de derechos ARCO.

Contraloria

8. Sistema de datos Personales de la
declaracidn patrimonial de servidores
publicos de la Comisién.

9. Sistema de Datos Personales de los
expedientes relativos a quejas, denuncias
y procedimientos de determinacién de
responsabilidad administrativa de los
servidores publicos de la Comisién.

Unidad Administrativa de Acceso a la
Informacién

10. Sistema de Datos Personales de
solicitudes de acceso a la informacion.

11. Sistema de Datos Personales de
solicitudes de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicion al tratamiento de
datos personales.

Jesus Sancristébal Angel
Coordinador General Juridico

Abraham Ruiz Montes

Contralor
Aida Guadalupe Cuallo
Amador
Directora de Desarrollo
Administrativo y Planeaciéon vy
Titular de la Unidad

Administrativa de Acceso a la
Informacioén

Que el acuerdo de creacién de datos personales debe contener lo establecido
en el articulo 17 fraccién Il de la Ley y los numerales 3, fraccién X y 8, parrafo
primero de las Politicas y Lineamientos, por lo que se adjuntan al presente, las
Fichas Técnicas de todos los Sistemas creados como parte del acuerdo.

ACUERDO



PRIMERO. Por las consideraciones y el fundamento legal aplicable en la
materia, ya expuestos, el PLENO DE LA COMISION EMITE EL PRESENTE
ACUERDO POR EL QUE SE CREAN LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LA
COMISION PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO.

SEGUNDO. El presente ACUERDO entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion.

TERCERO. Se instruye a la Coordinacion General Ejecutiva para que:

a) Se publiqgue, de manera inmediata, en el sitio web de la Comisién, el
presente acuerdo.

Se instruye a la Unidad Administrativa de Acceso a la Informacidén para que:

b) Se informe a los responsables de los Sistemas para que se proceda a la
notificaciéon correspondiente en atencidén a lo dispuesto en el articulo 19 de la
Ley en la materia y numeral 13 de las Politicas y Lineamientos

c) Coordine la elaboraciéon de los “avisos de proteccién de datos personales”
respectivos en atencién a lo establecido en el articulo 7 fraccién VI de la Ley en
la materia y numerales 3 fraccion IV y 16 de las Politicas y Lineamientos y se
inicien los trabajos de elaboracién del o los documentos de seguridad.

Asi lo aprobaron por UNANIMIDAD de votos los integrantes del Pleno de la
Comisién para el Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos
Personales del Estado, en sesion ORDINARIA CAIP/17/14 celebrada el dia once
de septiembre del ano dos mil catorce. Los Comisionados firman al calce para
los efectos legales a que haya lugar.

JOSE LUIS JAVIER FREGOSO SANCHEZ
COMISIONADO PRESIDENTE

FEDERICO GONZALEZ MAGANA ALEXANDRA HERRERA CORONA
COMISIONADO PROPIETARIO COMISIONADA PROPIETARIA



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de Datos Personales de participantes en acciones

a)
Finalidad del
Sistema

Usos previstos

de actualizacion y difusion

Recabar los datos necesarios y suficientes para el
registro y control de asistencia a eventos de difusién,
Cursos, talleres, conferencias, convocatorias a
concursos y asesorias personales.

- Actualizaciéon de datos de servidores publicos y del
publico en general que participa en las diferentes
acciones.

- Envio de resultados y/o reconocimientos.

- Envio de invitacién a otros eventos.

- Envio de informacién complementaria.

- Estadisticas (después de haber realizado el
procedimiento de disociacién de los datos).

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Eventos de difusién:
Publico en general

Capacitaciones (cursos, talleres o conferencias)
Publico en general y/o
Servidores publicos

Concursos:

Dependiendo de la poblacion objetivo a quién va dirigido el
concurso: estudiantes de educacion basica, media superior y
superior o publico en general participante.

Asesorias:

Servidores publicos de las unidades de acceso y, en su caso,
personal de las diferentes unidades administrativas del Sujeto

Obligado.

¢) Procedimiento
de recoleccion
de los datos de
caracter
personal

Fisico Automatizado
Cuando el registro se Cuando se implementa el
realiza en formato registro electroénico.

escrito.



d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en el Modo de tratamiento
sistema
Fisic Automatiza Mixto
o do
Datos de - Nombre completo
identificacion persona participante
y/o servidor pubico X
- Estado
- Municipio
- Teléfono personal y/o
oficial
- Direccién
institucional
- Cargo del servidor
pubico
- Firma del servidor
pubico (en listas de
asistencia y formatos
de asesorias
personales)

Datos - Correo electrénico X
electronicos oficial y/o personal

Datos - Institucion de X
académicos procedencia

e) La trasmision Transmision interna Transferencia
de que puedan
ser objeto los No aplica. En el caso de concursos se
datos Solo se trasmiten trasfieren los datos a los
datos estadisticos una  jueces calificadores.
vez realizado el
procedimiento de
disociacion de datos.

f) Instancia responsables del Coordinaciéon General Ejecutiva
tratamiento del Sistema de Datos

Personales

g) La Unidad administrativa ante  ypijdad Administrativa de Acceso a la
la que podran ejercitarse los Informacién

derechos de acceso, rectificacion, Privada 7-A Sur 4301

cancelacion u oposicion Col. Alpha 2 CP 72424
Horario de 8:00 a 16:00 horas

h) El nivel de proteccion exigible



BASICO



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de recursos humanos

a)
Finalidad del
Sistema

Usos previstos

Recabar los datos personales para la realizacién de
los trdmites de contratacién y generacién de
identificacion de personal, asi como los necesarios
para la administracion y gestion de la relaciéon
laboral/administrativo/financiera de la Comisién con
los servidores publicos que prestan sus servicios.

- Reclutamiento y seleccién

- Contratacion

- Cumplimiento de obligaciones patronales
- Prestaciones laborales

- Némina

- Movimientos de personal

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Personas que ingresan al procedimiento de reclutamiento y seleccién asi
como de servidores publicos que prestan sus servicios en la Comisién para
el Acceso a la Informacion Pdblica y Proteccién de Datos Personales del

Estado.

c) Procedimiento
de recoleccion de
los datos de

caracter personal

Fisica Automatizada

Los datos de caracter personal se recolectan de
forma fisica y electrénica de acuerdo con los
procedimientos de reclutamiento y seleccién de
personal y el de contratacion.

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en Modo de tratamiento
el sistema

Datos de
identificacion

Fisico Automa Mixto
t

* Nombre X
* Domicilio X



Datos electronicos

Datos laborales

Datos
patrimoniales

Datos sobre
procedimientos
administrativos
y/o
jurisdiccionales

Datos académicos

* Teléfono
particular
* Teléfono celular
* Estado civil
* Firma
* RFC
* CURP

*Nombres de
familiares,
dependientes y
beneficiarios

* Fecha de
nacimiento

* Lugar de
nacimiento

* Fotografia

* Firma

* Correo electrénico.

* Solicitud de
empleo.

* Nombramiento.

* Contratos

* Constancia de no
inhabilitado.

* Constancia de No
antecedentes
penales.

* Cuenta bancaria.

* |Informacion fiscal
(Constancia de
percepciones).

* Créditos.

* Descuentos por
orden
Judicial.

* Trayectoria
educativa
(curriculums)

* Titulos

* Cédula profesional
* Certificados

* Reconocimientos
* Constancias

X X X X X

XXX X X

X XX XX

XX X X X X X



* Diplomas

Datos sensibles *Huella dactilar. X

e) La trasmision Transmision interna Transferencia

de que puedan ser

objeto los datos Los datos personales se ceden con el objeto de dar

cumplimiento a las obligaciones fiscales, laborales,
administrativas o de auditoria, de acuerdo a lo

siguiente:

*Contraloria Interna.

* Coordinacion
General Juridic

f) Instancia responsable del
tratamiento del Sistema de
Datos Personales

g) La Unidad administrativa ante
la que podran ejercitarse los
derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion u
oposiciéon

h) El nivel de proteccidon exigible

a.

* Servicio de Administracién
Tributaria.

* Instituto Seguridad vy
Servicios Sociales para los
Trabajadores del Estado de
Puebla.

*  Auditoria  Superior del
Estado.

* Secretaria de Finanzas vy
Administracion.

& Grupo Financiero
Scotiabank.

Coordinacion General
Administrativa.

Unidad Administrativa de Acceso a la
Informacion

Privada 7-A Sur 4301

Col. Alpha 2 CP 72424

Horario de 8:00 a 16:00 horas

ALTO



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de prestadores de servicio

social
- a) Integrar los expedientes de cada prestador de
Finalidad del servicio social en la Comisién y registro general de
Sistema inicio y conclusién de la prestacion del servicio, asi

como la emision de la carta de liberacion.

Usos previstos - Integracién de expediente en cumplimiento de los
requisitos establecidos en el programa.
- Identificacién del prestador del servicio social.
- Elaboracién de la carta de liberacién del servicio.

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Estudiantes o pasantes de diversas universidades o instituciones de
educacidén superior que aspiran realizar el servicio social y/o practicas
profesionales en alguna de las areas de la Comisién.

Fisica Automatizada
¢) Procedimiento
de recoleccion de | 55 datos personales se obtienen de los documentos

L‘;:catte""s c::'sonal expedidos por la institucion educativa de
P procedencia.

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en Modo de tratamiento
el sistema
Fisico Automa Mixto
t
Datos de * Nombre. X
identificacion * Fotografl'a X
* Firma X



caip
Imm

Comisién para el Acceso
a la Informacién Publica y

* Coordinacién
General a las que se
asigna el prestador

del servicio social.

No aplica

g) La Unidad administrativa ante  _pjdad Administrativa de Acceso a la

la que podran ejercitarse los Informacion
derechos de acceso, rectificacion, Privada 7-A Sur 4301

cancelacion u oposicion Col. Alpha 2 CP 72424
Horario de 8:00 a 16:00 horas



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales del padron de proveedores y
prestadores de servicios

a)
Finalidad del Realizar los trdmites de contratacién de proveedores
Sistema y prestadores de servicio de la Comisién para el
Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos Personales del Estado.
Usos previstos - Para cumplimiento de requisitos legales de

contratacién y prestaciones de servicios.
- Publicaciéon del padrén de proveedores (Art. 11
fraccion XX LTAIPEP)

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Los datos personales son obtenidos directamente de los proveedores y
prestadores de servicios.

Fisica Automatizada
c) Procedimiento
Ide "dect"'ecdcm" de  |os datos de caracter personal se recolectan de
c(;s;'éca::ec:'s e?‘sonal forma fisica y electrénica a través del formato de
P solicitud de documentacion.

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en Modo de tratamiento
el sistema
Fisico Automa Mixto
t

Datos de * Nombre.
identificacion * Domicilio.
* Teléfono particular.
* Teléfono celular.
* R.F.C.
*CURP.
* Firma.

X X X X X X



*Fotografia X

Datos electrénicos * Correo electrénico. X
* Alta en la X
Secretaria de
Datos Hacienda. X
patrimoniales * Ultimo pago
provisional. X
* Ultima declaraciéon
anual. X
* Acta constitutiva
en caso de ser X

persona moral.
* Estado de cuenta

bancario.
Datos sensibles *Huella dactilar X
(biométricos)
e) La trasmision Transmision interna Transferencia

de que puedan ser
objeto los datos

*Contraloria Interna. * Servicio de Administracion

Tributaria.

* Coordinacién

General Juridica. *  Auditoria  Superior del
Estado.

* Secretaria de Finanzas vy
Administracién.

*Auditores Externos.

f) Instancia responsable del
tratamiento del Sistema de Datos Coordinaciéon General

Personales Administrativa.

g) La Unidad administrativa ante Unidad Administrativa de Acceso a la

la que podran ejercitarse los Informacién
derechos de acceso, rectificacion, Privada 7-A Sur 4301
cancelacion u oposicidén Col. Alpha 2 CP 72424

Horario de 8:00 a 16:00 horas

h) El nivel de proteccidon exigible ALTO



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de acceso a las instalaciones
de la Comision

a)
Finalidad del Registrar el acceso a las instalaciones de Ia
Sistema Comisién de cualquier persona, ajena a los
servidores publicos que laboran en el Organismo,
como una medida de control y seguridad.
Usos previstos - Como medida de seguridad interna.

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Los datos personales se obtienen de cualquier persona que deseen
ingresar a las instalaciones de la Comision para realizar algun tramite o
recibir un servicio.

Fisica Automatizada
c) Procedimiento
de recoleccionde  (53ndo el visitante anota

::‘;Sr:catte"rs i?sonal sus datos en el libro de
P registro de visitas.

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en Modo de tratamiento
el sistema
Fisico Automa Mixto
t
Datos de * Nombre X
identificacion * Lugar de X
procedencia X

* Firma



e) La trasmision Transmision interna Transferencia
de que puedan ser
objeto los datos *Contraloria Interna  En caso de existir una orden
y/o Coordinacién judicial.
General Juridica,
Unicamente en caso
de que se requiera
un cotejo o se
abriera una
investigacion.

f) Instancia responsable del
tratamiento del Sistema de Datos Coordinaciéon General

Personales Administrativa

g) La Unidad administrativa ante la ynjdad Administrativa de Acceso a
que podran ejercitarse los la Informacién

derechos de acceso, rectificacion, Privada 7-A Sur 4301

cancelacion u oposicion Col. Alpha 2 CP 72424
Horario de 8:00 a 16:00 horas

h) El nivel de proteccién exigible BASICO



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de recepcion de documentos

a)
Finalidad del Realizar el registro de los datos, de las personas que
Sistema remiten documentacién a la Comisidn, en el libro de
registro de documentacién correspondiente.
Usos previstos - Registro, control, turno y seguimiento de los

documentos oficiales que deberan gestionar las
diferentes unidades administrativas de la Comisién
competentes para atenderlos.

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Los datos personales se obtienen de las personas que remiten
documentacién a la CAIP.

Fisica Automatizada
c) Procedimiento
f'e ':Ct"'eccfm“ de  ge recaba en el libro de Se realiza
c%s;'a'cateors eersonal registro de simultdneamente un
P documentacién. registro electrénico.

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en Modo de tratamiento
el sistema
Fisico Automa Mixto
t
Datos de * Nombre del
identificacion remltente X
w2 Lugar de

procedencia
* Firma



e) La trasmisién Transmision interna Transferencia
de que puedan ser
objeto los datos *A cada unidad En caso de existir una orden
administrativa que judicial.
debe dar atencién y
tramite a los
documentos que
ingresan a la
Comision.

*Contraloria interna
y/o Coordinacién
General Juridica, en
caso de que se
requiera un cotejo o
se abra una
investigacion.

f) Instancia responsable del Coordinacion General
tratamiento del Sistema de Datos Administrativa

Personales

g) La Unidad administrativa ante  ypjdad Administrativa de Acceso a la
la que podran ejercitarse los Informacién

derechos de acceso, rectificacion, Privada 7-A Sur 4301

cancelacion u oposicion Col. Alpha 2 CP 72424
Horario de 8:00 a 16:00 horas

h) El nivel de proteccidon exigible BASICO



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de recursos de revision

interpuestos contra Sujetos Obligados con relaciéon a

solicitudes de acceso a la informacidn y ejercicio de
derechos ARCO.

a)
Finalidad del Integrar los expedientes relativos a los recursos de
Sistema revisién interpuestos contra Sujetos Obligados de la
Ley para la debida substanciacién del procedimiento
respectivo en materia de acceso a la informacion y
protecciéon de datos personales.
Usos previstos .- Notificaciones

- Requerimientos

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Recurrente o representante legal

c) Procedimiento Fisica Automatizada
de recoleccion de
los datos de

caracter personal  pochacto de los Cuando son presentados a
presentados través del Sistema
directamente ante la Informatico INFOMEX o por
Comisién. correo electrénico.

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en el Modo de tratamiento
sistema

fisico Automatizad Mixto
o

Datos - Nombre del recurrente X
identificativos y, en su caso, el de su
representante legal o



mandatario.
- Nombre del
tercero interesado si lo

hubiere.
- Domicilio del

recurrente en el lugar de

residencia de la

Comisién y, en su caso,
a quién en su nombre
autorice para oirlas y

recibirlas.
Datos - Correo electrénico para X
electronicos recibir notificaciones.
Datos laborales - Ocupacion X

IMPORTANTE: La siguiente informacion varia de un solicitante a otro.

Ademas de los datos personales ya enunciados, quedaran en posesion del Sujeto
Obligado, en copia simple, los datos asentados en el documento oficial de
identificacién y, en su caso, los contenidos en el documento legal de acreditacién

de la personalidad.

e) La trasmision de que puedan ser objeto los datos

Transmision interna

Comisionado al que le corresponda
substanciar el procedimiento de
conformidad con el articulo 82
fraccién Il de la LTAIPEP.

Direccién Juridico Consultiva.

Departamento de Archivo.

f) Instancia responsables del
tratamiento del Sistema de Datos
Personales

g) La Unidad administrativa ante
la que podran ejercitarse los
derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion

h) El nivel de proteccidn exigible

Transferencia

En términos del articulo 10 fraccién Il de
la Ley en la materia, en caso de existir
una orden judicial.

COORDINACION GENERAL JURIDICA

Unidad Administrativa de Acceso a la
Informacion

Privada 7-A Sur 4301

Col. Alpha 2 CP 72424

Horario de 8:00 a 16:00 horas

BASICO



Comision para el Acceso

a la Informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales
del Estado




FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de la declaracion patrimonial de los
servidores publicos de la Comision.

a)
Finalidad del Es el registro de la presentacion de la declaracion patrimonial
Sistema de los servidores publicos de la CAIP.

Usos previstos  Es el control de presentacion de la declaracion patrimonial de
los servidores publicos de la CAIP.

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos.

La informacién proviene de los servidores publicos de la de la Comision para el
Acceso a la Informacion Publica y Proteccibn de Datos Personales del Estado,
obligados a presentar la declaracion correspondiente, y el grupo son los funcionarios
y empleados de la Comision que establece la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Puebla.

c) Procedimiento Fisico Automatizado
de recoleccion
de los datos de

cae';zgt'gl Se recopila de forma fisica a
P través del formato aprobado

por el Pleno.

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales
Categoria y tipo de datos incluidos en el Modo de tratamiento
sistema
Fisic Automatiza Mixto
o do

Datos de > Nombre
identificacion > Domicilio

» Teléfono particular

> Teléfono celular X

> Firma



> RFC

» CURP

» Credencial de elector

» Lugar y fecha de
nacimiento

» Nacionalidad

» Edad

Nota:

Los datos de identificacidon recabados son del Servidor Pablico, conyuge y
sus dependientes econémicos directos.

Datos Correo electrénico X
electrdnicos

Datos Laborales - Cargo o puesto X
Datos - Bienes muebles
patrimoniales - Bienes inmuebles

- Ingresos

- Egresos X

- Cuentas bancarias y

de - Inversion

- Pasivos
Nota:
Se computaran entre los bienes del Servidor Publico, los de su conyuge y sus
dependientes econémicos directos.

e) La trasmision Transmision interna Transferencia
de que puedan
32; :Sbleto los NO APLICA En términos del articulo 10 de

la Ley en la materia, por orden
Judicial o mandato expreso de

Ley.
f) Instancia responsables del Contraloria de la Comisién
tratamiento del Sistema de
Datos Personales
g) La Unidad administrativa Unidad Administrativa de Acceso a la
ante la que podran ejercitarse Informacidn
los derechos de acceso, Privada 7-A Sur 4301
rectificacion, cancelacion u Col. Alpha 2 CP 72424
oposicion Horario de 8:00 a 16:00 horas

h) El nivel de proteccién MEDIO
exigible






FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de los expedientes relativos a quejas,
denuncias y procedimientos de determinacidon de responsabilidad
administrativa de los servidores publicos de la Comisiéon

a)
Finalidad del La formacion, integracion, sustanciacion y resolucién de los
Sistema expedientes relativos a quejas, denuncias y procedimientos de

determinacion de responsabilidad administrativa que conoce
el Organo de Control Interno de la CAIP.

Usos previstos | os datos personales que se recaban son exclusivamente
para la identificacion de las personas fisicas y morales
involucradas o interesadas en los expedientes, asi como para
realizar notificaciones emitidas por el Organo de Control
Interno.

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos.

Quejosos, servidores 0 ex servidores publicos de la Comisidn para el Acceso a la
Informacion Puablica y Proteccion de Datos Personales del Estado.

c) Procedimiento Fisico Automatizado
de recoleccion
de los datos de
caracter

personal Mediante los escritos de

guejas, comparecencia,
recursos e inconformidades en
contra de los servidores o ex
servidores publicos de la
Comisioén para el Acceso a la
Informacion Publica y
Proteccién de Datos
Personales del Estado.

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Modo de tratamiento
Categoria y tipos de datos incluidos en el
sistema Fisic Automatiza Mixto
o do



Datos > Nombre,

identificativos > Domicilio X
» Firma, X
» Credencial de elector, X
> Lugar y fecha de X

nacimiento, §

> Nacionalidad, X
> Edad, X
Correo electrénico

Datos X

electrdénicos
Cargo o puesto X

Datos laborales L, L )
Sancién administrativa

Datos sobre en caso procedente X

procedimientos

administrativos X

y/o

jurisdiccionales

e) La trasmision Transmision interna Transferencia

de que puedan
ser objeto los
datos

En caso de sancion al

Pleno de la Comisién, a que en el &ambito de
la Coordinacién atribuciones y competencia
Administrativa y al jefe requieran.

inmediato.

f) Instancia responsables del
tratamiento del Sistema de
Datos Personales

g) La Unidad administrativa
ante la que podran ejercitarse
los derechos de acceso,
rectificacion, cancelaciéon u
oposicion

h) El nivel de proteccién
exigible

Contraloria de la Comision.

Unidad Administrativa de Acceso a la
Informacién

Privada 7-A Sur 4301

Col. Alpha 2 CP 72424

Horario de 8:00 a 16:00 horas

MEDIO

A las autoridades jurisdiccionales
sus

lo



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de solicitudes de acceso a la

informacion
a) Registro de datos necesarios y suficientes para la
Finalidad del recepcién y tramite de solicitudes de acceso a la
Sistema informacién publica, presentadas ante la Comisién via

escrito material, medio electrénico institucional, de
forma verbal, telefénica, fax o correo postal.

Usos previstos - Notificaciones
- Envio de respuestas a las solicitudes
- Estadisticos (una vez realizado el procedimiento de
disociacion)
- Como parte de pruebas documentales publicas en
caso de un recurso de revisién.

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Solicitante o representante legal del solicitante.

c) Procedimiento Fisica Automatizada
de recoleccion de
los datos de

caracter personal -~ ando |a solicitud sea  Cuando la solicitud sea

realizada por escrito realizada de manera

material, via fax o verbal, via telefénica o por

correo postal. medio electrénico
institucional:
solicitud.informacion@caip.or
g.mx

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en el Modo de tratamiento
sistema

fisico Automatizad Mixto
o


mailto:solicitud.informacion@caip.org.mx
mailto:solicitud.informacion@caip.org.mx

- Nombre del X

Datos
identificativos
Su caso.

solicitante o su
representante legal, en

- Domicilio o medio
senalado para recibir la

informacion o
notificaciones
- Edad

Datos
electronicos

notificaciones

Datos laborales - Ocupacién

- Correo electronico para
recibir informacién o

e) La trasmision de que puedan ser objeto los datos

Transmision interna

Coordinacion General Juridica
en caso de la interposicién de un
recurso de revisién.

En términos del articulo 62,
fraccion XVI de la LTAIPEP dentro
del informe con justificacion; y
como pruebas documentales se
adjuntara la solicitud con su
contenido y la respuesta dada.

f) Instancia responsables del
tratamiento del Sistema de Datos
Personales

g) La Unidad administrativa ante
la que podran ejercitarse los
derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion

h) El nivel de proteccidon exigible

Transferencia

En términos del articulo 52, fraccién |
de la LTAIPEP, la solicitud puede ser
transferida al Sujeto Obligado
competente para recibirla y darle
tramite.

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ACCESO A LA INFORMACION

Unidad Administrativa de Acceso a la
Informacion

Privada 7-A Sur 4301

Col. Alpha 2 CP 72424

Horario de 8:00 a 16:00 horas

BASICO



FICHA TECNICA

Denominacion del Sistema

Sistema de datos personales de solicitudes de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion al tratamiento de
datos personales

a)
Finalidad del El registro de los datos personales necesarios y
Sistema suficientes para la gestion y tramite de

solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCO, presentadas ante la Comisidn.

Usos previstos - Notificaciones
- Acuerdos de tramite (resoluciones de
improcedencia; actas circunstanciadas de

inexistencia de informacioén)

- Prevenciones (cuando los detalles proporcionados
por el solicitante no bastan localizar los datos o son
erroneos)

- Estadisticos (una vez realizado el procedimiento de
disociacion)

- Como parte de pruebas documentales publicas en
caso de un recurso de revisién.

b) Personas o grupos de personas sobre los que se pretende obtener los
datos de caracter personal o que resultan obligados a suministrarlos

Solicitante o representante legal del solicitante.

c) Procedimiento de recoleccion de los Fisica Automatizad
datos de caracter personal a

X

d) Estructura basica del Sistema de Datos Personales

Categoria y tipos de datos incluidos en el Modo de tratamiento
sistema

fisico Automatiza Mixto



do

Datos - Nombre completo
identificativos del titular de los
datos o de su
representante legal,
en su caso.
- Domicilio en el
Estado de Puebla
- Edad
- Firma

Datos electrénicos - Correo electrénico
para recibir
notificaciones y
acuerdos de tramite

Datos laborales - Ocupacién

IMPORTANTE: La siguiente informacion varia de un solicitante
a otro.

1. Serd tratada y resqguardada, en el Sistema de datos personales, la
informacién de la fraccién Il del articulo 45 de la Ley en caso de que
contenga datos personales.

2. Quedaran resguardados, en el Sistema de datos personales, los
datos asentados en la caratula del documento oficial de identificacion,
ademas, en su caso los contenidos en el documento de acreditacién
de la personalidad.

e) La trasmision de que puedan ser objeto los datos

Transmision interna Transferencia

Unidad Administrativa NA
Responsable de atender y emitir
la respuesta a la solicitud.

Coordinacion General Juridica
en caso de la interposicién de un
recurso de revision.

En términos del articulo 62,
fraccién XVI de la LTAIPEP dentro
del informe con justificacién; y
como pruebas documentales se
adjuntara la solicitud con su
contenido y la respuesta dada.



f) Instancia responsables del
tratamiento del Sistema de Datos
Personales

g) La Unidad administrativa ante
la que podran ejercitarse los
derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion

h) El nivel de proteccién exigible

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ACCESO A LA INFORMACION

Unidad Administrativa de Acceso a la
Informacién

Privada 7-A Sur 4301

Col. Alpha 2 CP 72424

Horario de 8:00 a 16:00 horas

MEDIO



