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Objetivos

Presentar el
funcionamiento del
SIPOT

Identificar las acciones
que les corresponde
atender de acuerdo a su
rol

Brindar los conocimientos
necesarios para atender las
obligaciones en el SIPOT
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Temario

1.- Introduccion

2.- Referentes generales de navegacion en SIPOT

2.1 Ingreso
2.2 Menu por perfil
2.3 Tipos de campos

3.- Responsabilidades del Administrador de Sujeto Obligado (Titular de

UT)
3.1 Alta de Unidades Administrativas
3.2 Alta de Usuarios con perfil de Administrador de Unidades Administrativas

3.3 Asignacién de formatos a Unidades Administrativas

4.- Actividad Compartida (Titular UT y Unidades Administrativas)
4.1 Carga de informacién

5.- Consideraciones Organico — Administrativas
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Introduccion
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equerimientos para operar

Usuario:

sipot.inai@gmail.com

Contrasena:
Equipo de computo Navegador

con acceso a Internet de Internet 3 Usuario y Contrasena

Sujetos  Obligados: seran
remitidos a través de los
Organos Garantes.

e Unidades Administrativas:

o creados y distribuidos por la

Unidad de Transparencia de su
Sujeto Obligado.

Conocimiento Contar con los
basico de Excel Lineamientos O
Técnicos Generales in Qi E@




:Qué es SIPOT?

 Sistema de Portales de Obligaciones de

Transparencia EI
<

e Herramienta electrdnica.

A través de ella los Sujetos Obligados Sisterna de Portales
ponen al alcance de particulares la de Obligaciones de
informacion de las obligaciones de Transparencia
Transparencia contenidas en la Ley
General, Ley Federal o Ley Local.




Relacion Lineamientos-SIPOT

1 De seas soficitar informacion o tus datos personales al ¢ Deseas presentar o dar seguimiento a una gqueja

" Gobiemno? (Acceso, Rectificacion, Cancelacion relacionada con tu solictud de informacian pablica o
SisTEMA NacionaL i) datos persances?

Dt TRANSPARENCIA Sistema de Gesti6n

§ Actis aLa beoemass PumLEa dBMBdHJSdG

o~ PanTeccion 0t Darcs Prasosss infi Impugnacién

2]

Lineamwnles Teenicos Generales para la publicacon,
hamologadisn y edandarifadiin dé la inlormacion
de las obligstiones establecidas en el Tiuks Quintos y
en la Iraccidn IV del articulo 31 de & Ley General de

Transparenca y Acceso a la Informacidn Pdblica, que
deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet v en la Plataforma Nadonal de

Transparencis

Base de datos
estructurada

Los Lineamientos Técnicos Generales, aprobados
por el Pleno del SNT el 13 de abril de 2016 y
publicados en el DOF el 4 de mayo, establecen:
politicas, criterios y formatos para cargar . . O
informacion en el SIPOT INQI E@



Relacion Lineamientos-SIPOT

H ©- i 014-001-A14F| - copia [Modo de compatibilidad] —Excel HERF
liel [NICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR ACROBAT

J D ®7] Grabar macro &} v— = Propiedades @ ER Propiedades de la a:

-l

- Usar referencias relativas Q. Ver cédigo 72 Paquetes de expans
sal Macros Complementos Complementos Insertar Mod Origen
e ! Seguridad de macros COM . Ejecutar cuadro de didlogo Actualizar dat«
Codigo Controles XML
|2 Y J
Constitucion http://www.l Direccion
Politica de los nai.org.mx/de General de
2016 1 ) 05/02/1917 29/01/2016 -aut ] 31/01/2016 11/04/2016
Estados Unidos scargas/archiv Asuntos
Mexicanos o.pdf Juridicos

Ley General de 8 A
i http://www.i Direccién
Transparenciay L :
nai.org.mx/de General de

2016 4 Acceso ala 04/05/2015 E , 31/01/2016 11/04/2016
1 scargas/archiv Asuntos
Informacion

Publica

o.pdf Juridicos

Cada uno de los criterios sustantivos de contenido y de
actualizacidn, corresponde a los campos que deberan llenarse
en el formato de la Plataforma Nacional de Transparencia

inQi EEQ



¢ Quienes atenderan obligaciones en

« El titular de la Unidad de
Transparencia de cada Sujeto
Obligado, denominado como:

“Administrador de sujeto obligado”.

* El enlace designado por el titular de
la Unidad Administrativa con el rol
“Administrador de Unidad
Administrativa”.
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Actividades del Administrador de Sujeto

Obligado (Titular de la UT)

=

Administracion de unidades Administracion de usuarios
administrativas (alta, eliminacion y (alta, eliminacion y
modificacion) modificacion)

Relacionar unidad Carga de informacion en SIPOT
administrativa con formatos |no| [ﬁ



Distribucion de competencias

* La Unidad de Transparencia recabara y supervisara que
la informacion que se publique cumpla con los criterios
establecidos en los Lineamientos

* La responsabilidad altima de registrar la informacidn
corresponde a las unidades administrativas y/o areas

de los SO

dSiendo éstas las encargadas de publicar,
actualizar y/o validar la informacion
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Actividades del Administrador de Unidad

Administrativa

o
7l

Preparar la informacion
acorde a sus funciones y
atribuciones.

Coordinarse con otras
unidades administrativas.

1

lald

Organizar la informacion
conforme a los
Lineamientos Técnicos

Cargar la informacion al

- o« O
SIPOT INQI E@




Consideraciones

La generacién de las versiones
publicas deberan aprobarse vy
definirse por el Comité de
transparencia de cada Sujeto
Obligado.

La informacién debera cargarse
en el SIPOT con fecha limite del 5
de noviembre del 2016. El SNT

esta valorando ampliar este plazo.
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2

Referentes
generales de
Navegacion

en SIPOT
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Ingreso

Teclea la siguiente liga en tu explorador:
http://www.plataformadetransparencia.org.mx

LAT MAL
LLLLLLLLLLLLLLLL L _
inicio | Crear Solici
El Instituta Nacional de Transparencia, ACCESD 3 13 Informacidn y Proteccion ge Datos Personales informa que derivado de |a puesta en marcha Oe 13 Plataforma Mational de Transparencia, & pasato Cinco O Mayo,
os Sistemas INFOMEX o similares de |os Estagdos y de |la Federacion conbinuaran operandg durante & proceso de transicoén al nueve esguema informative nacional; por o gue mediante esios Sistemas podran

S D @ s

£Qué informacion necesitas?

Q

© Esiado @ Federal g MNacional
Bisgueda Avanzada

Coloca tu nombre de usuario y contrasena INQI E@



Ingreso

Ambiente de pruebas:

http://devliferay.inai.org.mx:8080/

USUARIO: usuario@inai.org.mx

CONTRASENA: % %k %k 5k %k 5k *k %k Xk
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Ingreso

Claves de
sujetos
obligados
para pruebas:

g

admin.so.21@inai.org.mx

admin.so.22@inai.org.mx

admin.so.23@inai.org.mx

admin.so0.24@inai.org.mx

admin.so.25@inai.org.mx

admin.so.26@inai.org.mx

admin.so.27 @inai.org.mx

admin.so0.28@inai.org.mx

admin.so.29@inai.org.mx

admin.so.30@inai.org.mx

admin.so.31@inai.org.mx

admin.so0.32@inai.org.mx

admin.so0.33@inai.org.mx

admin.so.34@inai.org.mx

admin.so.35@inai.org.mx

admin.so.36@inai.org.mx

admin.so.37 @inai.org.mx

admin.so0.38@inai.org.mx

admin.so.39@inai.org.mx

admin.so0.40@inai.org.mx

P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword


mailto:admin.so.21@inai.org.mx
mailto:admin.so.22@inai.org.mx
mailto:admin.so.23@inai.org.mx
mailto:admin.so.24@inai.org.mx
mailto:admin.so.25@inai.org.mx
mailto:admin.so.26@inai.org.mx
mailto:admin.so.27@inai.org.mx
mailto:admin.so.28@inai.org.mx
mailto:admin.so.29@inai.org.mx
mailto:admin.so.30@inai.org.mx
mailto:admin.so.31@inai.org.mx
mailto:admin.so.32@inai.org.mx
mailto:admin.so.32@inai.org.mx
mailto:admin.so.33@inai.org.mx
mailto:admin.so.34@inai.org.mx
mailto:admin.so.35@inai.org.mx
mailto:admin.so.36@inai.org.mx
mailto:admin.so.37@inai.org.mx
mailto:admin.so.38@inai.org.mx
mailto:admin.so.39@inai.org.mx
mailto:admin.so.40@inai.org.mx

Desplazate a la parte superior de la pantalla

éDeseas solicitar informacioén o tus datos personales al
Gobierno? (Acceso, Rectificacion, Cancelacion u

Oposicion)

Sistema de Solicitud
de Acceso a la
informacién

Puatarorma NACIONAL
X Toamsramgm .

Sistema de Portales
de Obligaciones de
Transparencia

iDeseas presentar o dar seguimiento a una queja
relacionada con tu solicitud de informacion piblica o

datos personales?

Sistema de Gestion
de Medios de
Impugnacién

i

s

Sistema de
Comunicacién entre
Organismos Garantes
y Sujetos Obligados

Siguenaos en:




Da clic en inicio

ervenido Peblo Frandsco Munoz I:'rzl:::l

Imicio = Crear Solicitud | Mis

dn de Datos Personales informa qJ - . . scional de Trancparencia, el pa

dacional de Transpare noa., Acceso a ks Informacion y Pro ado cinco de mayo

El Instit

oz Sstemas INFOMEX o similares de los Estadas y de |a Federacion contiruarin cperando durante el proceso de transicion al nwe o esoue nfcrmativo nacional; por lo que mediants estos Sictemas podrén
reafizarse sofictde s de informadon y en su caso, imberponer recursos de nevision

-
i

ana Oh

e Trancparenca, publicados =n =

con fundamento en o] articulo ara la Implementscian i

0 OF OO5 Ml o CEREls

no o

De chc aqui para que o dirijs = ¥ o similares de

Queé informacion necesitas?

0 Esteado & Federal & Macional
Busgueda Avanzada




Selecciona la opcion “Portales de Obligaciones de Transparencia”.

PLAaTAFORMA NACIONAL

DE TRANSPARENCIA

El Instituto Macional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
los Sistemas INFOMEX o similares de los Estados y de la Feder :

realizarse solicitudes de informacién y en su caso, interponer red®

Lo anterior, con fundamento en el articulo décimo tercero de los Lineamientos para la

cuatro de mayo de dos mil dieciséis.

Inicio - Crear Solicitud Mis Solicitudes

Solicitudes de Acceso a la Informacion

Portales de Obligaciones de Transparencia

Gestion de Medios de Impugnacion

Esta a tu disposicion el Tel Inai 01 800 83 : asesorarte sobre tu derecho de acceso a la informacion.

De clic aqui para que lo dirija a las di

lectronicas de los INFOMEX o similares de los Estados y de




Menu por Perfil

El mend que muestra el SIPOT
depende del perfil de cada rol
(Administrador de sujeto

obligado o Administrador de

Unidad Administrativa).

Habra funciones en comun, sin
embargo, las opciones que seran
visibles estaran determinadas por

su perfil.
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Funciones para ambos perfiles

Barra de paginacion

Registros 5 de 268 2800806000 BR
Diversos Botones + Agregar
Editar

Eliminar

Primer pagina
Pagina anterior
Pagina siguiente

Ultima pagina




Tipos de campos

Listas desplegables o catalogos) &  ° e .
Ley Local

Campos de fechas

Campos de Texto

Campos numeéricos

Decreto de creacidn
Reglas de operacion
Ley Federal

Fecha de validacion @ &
0 Julio 2016 0"’
Denominacion dela @ |
norma*
10| 11| 12| 13| 14| 15| 16
Monto total a (2] 12000.00
pagar:*

Fecha actual Cerrar

o . 9
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Campos tipo tabla

Articulo 70 fraccién XVII

Campos tipo tabla Experiencia laborsi

Agregar Eliminar

Mo.  Pericdo de inicio (mes/ano) | Periodo de conclusion (mes/afo) | Denominacion de la Institucion o empresa Cargo o puesto desempefiado |

1

2

< < 1DE1 = >

iNQI [



3

Responsabilidades del

Administrador del Sujeto
Obligado

Titular de la Unidad de Transparencia
inQi )



Responsabilidades

El administrador de Sujeto Obligado (Titular de Unidad de
Transparencia), es responsable de 3 principales actividades a ejecutar

en el SIPOT:;

1

Alta de Unidades

Administrativas

3=

Asignacion de formatos a Unidades

Administrativas

2@44&*«%«#‘ ’u‘iﬁ
AR e

Alta de Usuarios con perfil de
Administrador de Unidades
Administrativas

o . 9
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Alta de Unidades Administrativas

Para realizar el alta de unidad administrativa, localiza en el menu de SIPOT el botdn
“Unidad administrativa®, da clic y elige la opcion “administracion de unidades

administrativas”.

PL ATAFDHM.: NacionaL

E TREANSPARENCIA - o
Inicio = Crear Solicitud

—

Administracion

Sujetos Obligados

Mis Solicitudes Registradas

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa = Integracion = Evaluacion = Carga=«
Administracion de Unidades
Administrativas [

| Relacionar Unidad

Administrativa con Formatos

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

. . 9
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En |la parte superior izquierda localiza el boton “agregar” y dale clic.

Unidad Administrativa + Integracion ¥ Evaluacion~ Carga ~

Administracion de Unidades Administrativas

T esdio L Nombre

00001-32 Direccion de Administracion
00001-33 Direccion General de Evaluaciol
00001-18 Unidad Adm SIPOT1
00001-26 Unidad Adm SIPOT10
00001-27 Unidad Adm SIPOT11
Registros 5 de 13 |:|



A continuacion saldra una ventana con un codigo asignado por el sistema y un
espacio para el nombre de la Unidad Administrativa, llénalo con el que te
corresponda y dale aceptar para que se agregue.

Agregar Unidad Administrativa

C
@ Codigo : Nombre *:
» Direccion de Prueba

Unidad Administ

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Administy
¥ Cancelar

+ Agregar

Codiao Nombre




Puedes verificar que se haya guardado correctamente buscando tu unidad
administrativa.

Administracion de Unidades Administrativas

+ Agregar

T T S

00001-32 Direccion de Administracion
00001-34 Direccion de Prueba

00001-33 Direccion General de Evaluacion

00001-18 Unidad Adm SIPOT1

00001-26 Unidad Adm SIPOT10

Registros 5 de 14 88 (o [ »]




Si necesitas realizar alguna modificaciéon da clic en el 1apiz. Si deseas eliminarlo,
utiliza el bote. Para navegar entre paginas, localiza y da clic en el menu de la parte
inferior.

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa ¥ Integracion v Evaluacion > Carga ~

Administracion de Unidades Administrativas

4+ Agregar

00001-32 Direccién de Administracion - Iﬂl:> Ed|ta el

00001-33 Direccién General de Evaluacion i regIStrO

00001-18 Unidad Adm SIPOT1 &

00001-26 Unidad Adm SIPOT10 & m ‘ Elimina

00001-27 Unidad Adm SIPOT11 .
registro

.!.

Registros 5 de 13
———

Menu para navegar entre paginas INQl E@



Alta de Usuarios con Rol de

Administrador de Unidad Administrativa

Para dar de alta un usuario, dirigete a la parte superior, localiza el boton de
“administracion” y da clic en “usuarios”

Inicio + | Crear Solicitud ‘ Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados | Administracion

Personales informa que derivado de la puesta en marcha de la Plataforma Nacional de Transparer Ampliacion

‘ando durante el proceso de transicion al nuevo esquema informativo nacional; por lo que mediant .
Estadistico

m Usuarios

mplementacion y Operacion de la Plataforma Nacional de Transparencia, publicados @ jario |
Reportes
bpm

acceso a la informacion.

iNQI [



A continuacion saldran dos recuadros: el primero es para registrar un nuevo
usuario, en él deberas capturar los datos del administrador de Unidad
Administrativa. En recuadro inferior, podras verificar los que vas creando.

Administracion de Usuarios

= Crear Usuario

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios

Nombre *: Apellido Paterno *:
Usuario *: Contraseiia *:
Teléfono *: Correo *:

Organo Garante: * Sujeto Obligado: *

Apellido Materno :

Confirmacion *:

Roles: *

Seleccione

Unidad Administrativa: *

Seleccione

Registro de un

nuevo usuario

Apellido Apellido

PNT - Adminstradaor de

PNT - Adminsitrador de

Unidades Administrativas

PNT - Adminsitrador de

Unidades Administrativas

PNT - Adminsitrador de

Unidades Administrativas

PNT - Adminsitradaor de

Mombre Usuario
Paterno Materno
Roberta Rodriguez Rojas Robertal1
Norberto Pérez Beltran Norberto01
Nombre Prim Seg UsuaricDGE
gel Hort Py Angel Horta
Karl Ruiz Karla R

Unidades Administrativas

Unidades Administrativas

robertol 1 @hotmail.com

norberto01@hotmail.com

Teléfono

(123) 456-7890

(123) 456-7890

(555) 555-5555

(555) 555-5555

(555) 555-5555

: Usuarios creados p
el sujeto obligado

. . 9
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Es necesario que llenes todos los datos y que le asignes un rol.

Apellido Paterno *: Apellido Materno :

Martinez Gonzalez

Contrasena *: Confirmacion *:

Correo *: Roles: *

julio.martinez.gonzalez@gmail.com PNT - Adminsitrador de Unidades Admi -
Sujeto Obligado: # Seleccione

PNT - Adminsitrador de Unidades Administr

PMT - Usuario a nivel Sujeto Obligado de |a E

gatorios
PNT - Usuario de Comité Administrativo

——.SSSeees

Cancelar




También es indispensable que lo vincules a la unidad administrativa
correspondiente.

Apellido Paterno *: Apellido Materno :

ihimdadud AdlLll Jiarv o s

Martinez

Unidad Adm SIPOTS8
Contrasena *:

Unidad Adm SIPOT11

Direccion de Administracion
Correo *:

Direccion General de Evaluacion

»Direccién de Prueba

Seleccione v

julio.martinez.gonzalez@gmail.com

Sujeto Obligado: *

. O
Para realizar esta accion es necesario que primero la des de alta. inQ| [®



Da clic en los iconos en forma de lapiz y de bote en caso de querer editar o eliminar
algun registro.

Nombre

Roberto

Norberto

Nombre

Angel

Karla

Apellido Apellido
Paterno

Rodriguez

Pérez

Prim

Horta

Ruiz

Usuario

Roberto01

Norberto01

UsuarioDGE

Angel Horta

Karla Ruiz

Rol

PNT - Adminsitrador de

Unidades Administrativas

PNT - Adminsitrador de

Unidades Administrativas

PNT - Adminsitrador de

Unidades Administrativas

PNT - Adminsitrador de

Unidades Administrativas

PNT - Adminsitrador de

Unidades Administrativas

roberto01@hotmail.com

norberto01@hotmail.com

correo.inai.dge@inai.org.mx

unidad.8@inai.org.mx

unidad.3@inai.org.mx

Organo
Garante

Federacion

Federacion

Federacion

Federacion

Federacion

(123) 456-7890

(123) 456-7890

Edita el
registro

(555) 555-5555 | #°
:> Elimina

registro

(555) 555-555

(555) 555-5555

. . 9
INQI



Asignacion de formatos a Unidades

Administrativas

Después de haber creado la unidad administrativa y los usuarios para los
administradores de unidad administrativa, deberas asignar los formatos que deben
completar. Para este efecto, nuevamente dirigete a inicio y da clic en “portales de
obligaciones de transparencia.

r

Bienvenido SUJETO OBLIGADO DE PRUEBA( )

..............

Inicioc = | Crear Solicitud | Mis Solicitudes Registradas | Sujetos Obligados

eS0T O S T eI L)
Admiimsuaciun ue usuar0s

Nombre *: Apellido Paterno *: Apellido Materno

Usuario *: Contrasefia *: Confirmacién *

Telefono *: Correo *: Roles: * O
[ ] [ ]

o r Inol E
Organo Garante: * Sujeto Obligado: * Unidad Administrativa: * 4)

Calarmrinmea




Asignacion de formatos a Unidades

Administrativas

Localiza el botdon de Unidad administrativa” y selecciona la opcion: “relacionar
unidad administrativa con formatos”

B r
PrLatarorma Nacional
DE TRANSPARENCIA

Inicio = Crear Solicitud | Mis Solictudes Registradas| Sujetos Obligados ‘ Administracion - ‘

@& sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa= Integracion = Ewvaluacion = Carga=«

Administracidn de Unidades

| Relacionar Unidad
Administrativa con Formatos

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

iNQI [



En la siguiente pantalla localiza la unidad administrativa, veras como a un costado
tiene una “X". Esto significa que aun no tiene formatos asignados.

Unidad Administrativa + Integracion + Evaluacion~ Carga ~

Asignar Formatos a Unidad Administrativa

00001-32 Direccion de Administracion

Direccion de Prueba

Tiene () formato(s)
Direccion General de Evaluacion

00001-18 Unidad Adm SIPOT1 v +

00001-26 Unidad Adm SIPOT10 v +

Registros 5 de 14




Localiza el signo “+" y da clic

Unidad Administrativa * Integracién * Evaluacién~ Carga~

Asignar Formatos a Unidad Administrativa

Unidad Administrativa Relacion formato m

00001-32 Direccion de Administracion v +
00001-34 Direccién de Prueba x ».+
00001-33 Direccion General de Evaluacion v +
00001-18 Unidad Adm SIPOT1 v +
00001-26 Unidad Adm SIPOT10 v +

Registros 5 de 14




En la siguiente ventana veras dos recuadros:

Asignar Formato a Unidad Administrativa

Unidad Administrativa Seleccionada: Direccién de Prueba

El primero

T T M o T AT
B corresponde a los
LGTAIP_AF LGTA70FI
formatos

LGTAIP_AF LGTA7OFII .
susceptibles a ser

relacionados a la
Unidad
Administrativa

LGTAIP_AF LGTA7OFIII

LGTAIP_AF LGTA70-ultimo

LGTAIP_AF v LGTA7OFIV
Registros 5 de 273

En el de abajo iran
apareciendo los que
se van relacionando a
la Unidad
Administrativa

. . 9
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No Existen Formatos Asociados
Registros 0 de 0

Aceptar Cancelar



Selecciona los formatos dando clic en el cuadro blanco de lado izquierdo y dale clic
en agregar:

Asignar Formato a Unidad Administrativa

Unidad Administrativa Seleccionada: Direccién de Prueba

. Normatividad

LGTAIP_AF LGTA70FI
LGTAIP_AF 70 II LGTA7OQFII
LGTAIP_AF 70 I1I LGTAZOFIII
LGTAIP_AF 70 _ LGTA70-ultimo
LGTAIP_AF 70 LGTA7OFIV

Registros 5 de 273 Ia.aa uu (5 v |

+ agregar <

No Existen Formatos Asociados
Registros 0 de 0

Aceptar Cancelar




Asignar Formato a Unidad Administrativa

Unidad Administrativa Seleccionada: Direccién de Prueba

LGTAIP_AF B
? LGTAIP_AF 70 v
I LGTAIP AF 70 v

LGTAIP AF 70 VI

LGTAIP_AF 70 VII

Registros 5 de 273 B >z][+]s5]6][7]8]o]10

I T T T

LGTA70-ultimo
LGTA7OFIV
LGTA70FV
LGTA70FVI
LGTA70FVII

e — «

Normatividad Articulo Fraccion i Formato

LGTAIP_AF LGTAYOFI
LGTAIP_AF LGTAZOFII

LGTAIP AF LGTA7OFIII

Registros 3 de 3

Opciones

En el recuadro inferior veras que se van asignando a la Unidad Administrativa.



Al finalizar la asignacion, podras verificar el éxito de la operacion en la pantalla inicial
en donde se indicara la cantidad de formatos vinculados.

Unidad Administrativa ¥ Integracion * Evaluacion~ Carga ~

Asignar Formatos a Unidad Administrativa

00001-32

+

00001-34 Direccion de Prueba v +
Tiene 3 formato(s)

ion General de Evaluacjon +

00001-18 Unidad Adm SIPOT1 v +

00001-26 Unidad Adm SIPOT10 +

Registros 5 de 14




Consideraciones

Cuando creas una unidad administrativa el sistema asigha un codigo de valor

consecutivo y no puede modificarse. En caso de que el registro se elimine el
codigo queda inhabilitado.

C
Nombre *:
’ Direccion de Prueba

idad Administ

Para modificar informacion de un usuario con perfil de administrador, es
recomendable eliminarlo y volverlo a crear con las modificaciones realizadas.

Administracion de Usuarios

= Crear Usuario
Nombre *: Apellido Paterno *: Apellido Materno :
Usuario *: Contraseiia *: Confirmacion *:
Teléfono *: Correo *: Roles: *

Seleccione
Organo Garante: * Sujeto Obligado: * Unidad Administrativa: *

Seleccione - O

- - - . .
Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios I n o I E
b




A

Actividad Compartida:

Administrador de Sujeto
Obligado y Administrador de
Unidad Administrativa

. . 9
INQI )



Claves de unidades administrativas para

oruebas:

Unidad.1@inai.org.mx
Unidad.2@inai.org.mx
Unidad.3@inai.org.mx
Unidad.4@inai.org.mx
Unidad.5@inai.org.mx
Unidad.6@inai.org.mx
Unidad.7 @inai.org.mx
Unidad.8 @inai.org.mx
Unidad.? @inai.org.mx
Unidad.10@inai.org.mx

Unidad.once@inai.org.mx

Unidad.12@inai.org.mx
Unidad.13®@inai.org.mx
Unidad.14@inai.org.mx

P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword

P4ssword

Unidad.15@inai.org.mx
Unidad.16@inai.org.mx
Unidad.17 @inai.org.mx
Unidad.18 @inai.org.mx
Unidad.19 @inai.org.mx
Unidad.20@inai.org.mx
Unidad.21@inai.org.mx
Unidad.22@inai.org.mx
Unidad.23@inai.org.mx
Unidad.24 @inai.org.mx
Unidad.25@inai.org.mx
Unidad.26 @inai.org.mx
Unidad.27 @inai.org.mx
Unidad.28 @inai.org.mx

P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword
P4ssword

P4ssword



Carga de Informacion

Modalidades

Es la actividad en comun entre los administradores de sujeto obligado y los
administradores de unidad administrativa.

Puede realizarse en 3 diferentes modalidades:

1. Formulario web: Carga por pantalla en el SIPOT.

2. Carga masivo (formato XLS): Carga mediante los formatos
establecidos en los LTG, descargados del mismo SIPOT.

3. Interoperabilidad de sistemas o Servicio web.



Acceso a menu para Carga de

Informacion

Para cargar la informacion deberas situarte en la pagina principal. Localizar el botén
de “inicio” y dar clic en “portales de obligaciones de transparencia.

DE TRANSPAREMNCI A c
icio = Crear Solicitud | Mis Solicitudes Registradas | Sujetes Obligades | Adminisfracion =

S STIOTT T T LT gepe g e
Admimmsuaciun ue usuaos

= Crear Usua
Nombre *: Apellido Paterno *: Apellido Materno
UUUUUUUUU onfir
eléfon oles:
Selec
Organo Garanta: * Sujeto Obligado: * Unidad Administrativa: * [ ] [ ] O




En la siguiente pantalla ubica el botén de “carga”, selecciona la opcién “carga de
informacioén” y, posteriormente “capturar informacién”

@ sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa * Integracion * Evaluacion~ Carga ~

., lCarga de informacion ) -C ¢ ‘f .,
Capturar Informacion | apturar informacion
e e e

Ley General de Transparencia LGTA70-ultimo
y Acceso a la Informacion parrafo
Plblica_Ambito Federal
Ley General de Transparencia 70 I LGTA70FI X

y Acceso a la Informacion
PUblica_Ambito Federal

iNQI [



Selecciona el formato que deseas llenar y da clic.

Capturar Informacion

Ley General de Transparencia LGTA70-ultimo
y Acceso a la Informacion parrafo
Publica_Ambito Federal
Ley General de Transparencia 70 I LGTA7OFI x

y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 11 LGTA70FII X
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 I11 LGTA7OQFIII X
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Ley General de Transparencia 70 v LGTA7OFIV ®
y Acceso a la Informacion
Publica_Ambito Federal

Registros 5 de 268 880068060080 a8 aa




A continuacion aparecera otra ventana, con un menu en la parte superior.

Modificar registro de formato

Errores Excel 6 XML

MNo se encontraron errores

Agregar Adjuntar Descargar Descargar XSD de Descargar XML de

registro formato formato formato formato
Hipervinculo a Hipervinculo a

la Tabla de F‘ic(:‘a ol la Tabla de Opciones

Actualizacioéon o IO Aplicabilidad
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 i
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 S
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016 & o

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ultimo parrafo)

Registros 5 de 11

Descripcion

Registros 0 de 0 10~

Exportar Regresar




Carga por formulario WEB (pantalla en

SIPOT)

Para cargar la informacion por medio de formulario web, selecciona la opcién
“agregar registro”.

Modificar registro de formato

=)

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (ulti

Agregar Adjuntar Descargar s Descargar XS
registro formato formato formato

Hipervinculo a Fecha de Hipervinculo a
la Tabla de lid _ la Tabla de
Actualizacién yalidgacion Aplicabilidad
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org.
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org.
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org.

Registros 5 de 11
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Te aparecera una nueva ventana en la que deberas completar los campos que se te
indican.

Agregar

registro

Sistema de Portales de Obligaciones De Transparencia

Unidad Administrativa ¥ Integracion * Evaluacién~ Carga~

Rubros aplicables a la pagina de Internet (ualtimo parrafo)
@

Ejercicio

Hipervinculo a la
Tabla de
Aplicabilidad

Hipervinculo a la (2]
Tabla de
Actualizacion

Fecha de validacion @ ®

Area o unidad (2]
administrativa
responsable

ANO *

FECHA ACTUALIZACION *

NOTA

Guardar Cancelar

INQI



Si al darle guardar, hay algun dato faltante o incorrecto, se te indicara en la parte
superior para tu validacion y correccion.

URL Hipervinculo a la
Tabla de Aplicabilidad :

Agregar Sistema de Portales de Obligaciones De Tral = fimies ne vatide

registro

inistrativa ~ Integracion ~ Evaluacion ~ Carga ~

I Ejercicio 2]

Hipervinculo a la 2]
Tabla de

Aplicabilidad
Hipervinculo a la 2]
Tabla de

Actualizacion

Fecha de validacion (2]

Area o unidad (2]
administrativa
responsable

ANO *
FECHA ACTUALIZACION *

NOTA

Rubros aplicables a la pagina de Internet (altimo parrafo)

2016

'www.plataformadetransparencia .org.mx/group/guest/portales-de-obligaciones

'http:;‘fwww.plataformadetransparencia .org.mx/group/guest/portales-de-obligaciones

4/07/16 T m

Direccién General de analisis

2016

‘03/07/2016

Sin nota

cancelr



Carga por formato EXCEL (descargado de

SIPOT)

Para cargar informacién por medio de la modalidad de “formato Excel descargado de
SIPOT)", dirigete al menu de carga de informacion y selecciona lo opcion “descargar
formato’.

Modificar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (altimo parrafo)

Agregar Adjuntar Descargar Descargar XSD de 3

registro formato formato formato
Hipervinculo a Hipervinculo a

la Tabla de F{ic:a i la Tabla de

Actualizacion B R Aplicabilidad
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016

Registros 5 de 11




Al dar clic veras que se comenzara a descargar un formato de Excel.

Descargar Modificar registro de formato

formato

| Un Agregar
registro

Hipervinculo
a la Tabla de
Actualizacidéon

http://www.google.c
http://www.google.c
http://www.google.c
http://www.google.c

http://www.google.c

Formato Rubros aplic..xls | -

Formato: Rubros aplicables a la pa

Adjuntar Descargar
formato formato

i
validacion
02/06/2016 2016
06/06/2016 2016
10/06/2016 2016
07/06/2016 2016
04/06/2016 2016

Registros 5 de 11



Cuando termine de descargarse, abrelo y veras unas columnas como estas, mismas
gue deberas llenar con la informacion correspondiente:

Descargar
formato

B C D
2 NOMBRE CORTO DESCRIPCION
3 Rubros aplicables a la pagina de Inter Los sujetos obligados deberan informar a los organismos garar
G Tabla Campos
[ Ejercicio Ipervinculo a la Tabla de Aplicabilidaddipervinculo a la Tabla de Actualizaciol Fecha de validacion
8
9
10
11
12
13
14
15

Con el propésito de no repetir un renglén en un listado principal, una tabla nos
permitira vincular el registro a varios renglones mediante un namero de
identificacion unico. . e
PE. Articulo 70 fraccién XVII Tale] [@



PE. Articulo 70 fraccion XVII

De acuerdo a los siguiente criterios:

Respecto de |la experiencia laboral especificar los tres ultimos empleos, en donde
se indique:

Criterio8 Periodo (mes/afio inicio, mes/afio conclusion)

Criterio9 Denominacion de la institucion o empresa

Criterio 10 Cargo o puesto desempenado

Criterio 11 Campo de experiencia

iNQI [



Por ejemplo para llenar informacién diferente de la misma persona, a esta se le debera asignar
un numero de identificacion vinculado a una tabla secundaria en la que se desarrolle la
informacion. Lo anterior con la finalidad de no repetir datos en la tabla principal.

_ _ Denominacio
_ Periodo Periodo
Primer Segundo . . ndela Cargo o puesto] Campo de
MNombre _ ) Inicio Conclusion - » -
Apellido Apellido " » Institucion o Jdesempenado |experiencia
(mes/afio) | [mes/afio) —
empresa
Diciembre/20 lefe de ) InformaC|on
enero/2010 PEMEX Sistemas .
10 Departamento d|ferente
Diciembre/20 lefe de o -
enero/2011 291 conaTuR Sistemas perteneciente a
11 Departamento .
Diciembre/20 lefe de ) Ia misma
enero/2012 S.R.E Sistemas
12 Departamento persona.
—
Periodo Periodo Denominacio
; id Inicio Conclusion ndela ICargoopl.'l'esto Cam|_| )
Primer Segundo ) " " L desempefiado|experi
!{)Fbre ) . id {mes/afio) | (mes/afio) | Institucién o Cuya
APE"IdD APE"IdD 1 xer'lero,-"zn-ltrIDiCiEIﬂnbre’drZD PEMEX Jefe de Sistemas M T A
Jorge Pérez Lopez ‘ — 10 Departamento |nf0rmaC|On se
IDiciembre/20 lefede .
Erancisco Andrade Eahles 1 enero/2011 1 FOMNATUR Departamento Sistemnas desarrO”a en
Raquel Figueroa Reyes 3 1 mulniciembref?_o SRE lefe de Sist
, enero 12 .R. Departamento istemas una tabla
-l 2 enero,ﬂ'ZDlDlDiCieTEreﬁD PEMEX []epJaer':r‘annto Sistemas SeCU ndaria
A la persona se le asigna EEm—— P
2 enero/2011 FONATUR Sistemas
, d 11 Departamenta O
Un numero e = Diciembre/20 Jefe de i bt o
. o .. 2 enero/2012 S.R.E Departamento Sistemas In ol E
identificacion L



Las tablas secundarias se encuentran en el mismo archivo de formatos pero en hojas

diferentes.

D E
2

3 s sujetos obligados deberan

publicar en cumplimiento a la

F G

oresente fraccidn es la curricular no confidencial relacionada con todos los(a:

Tabla Campos

Nombre(s) Primer Segundo Area o unidad Mivel maximo de  |Carrera Exoeriencia laboral
7 Apellido Apellido administrativa de estudios Genérica P
Jorge Dérez  6pez Direccion General de licenciatura Administracio
8 Administracion 11
Francisco Andrade Robles DIFEFC!DH Ggperal de licenciatura Contaduria
9 Administracion 2
10 Raguel Figueroa Reyes igfﬂﬁﬁ:z;i?ﬁnneral de licenciatura Derecho 5
11

Reporte de Formatos

hidden1

hidden2 Tal¥la 10494




D E F G H I J

2
3 55 sujetos obligados deberan sresente fraccion es la curricular no confidencial relacionada con todos los(a:
Tabla Campos

Carrera

oublicar en cumplimiento a la

Primer Segundo Area o unidad Mivel maximo de

7 Nombre(s) Apellido Apellido administrativa de estudios Generica Experiencia laboral
Jorge Péraz Lépez Oireccign General de licenciatura Administracio
B Administracian
Francisco Andrade Robles Dlre;c!un G;peral de licenciatura Contaduria
g Administracion I
. Direccion General de . .
10 Raquel Figueroa Reyes Administracian licenciatura Derecho 3
Reporte de Formatos | hiddeni hidden2 | Tabla 10494
LISTO b
A B C D E F
Periodo de inicio Periodo de conclusion Denominacion de la Cargo o puesto Campo de

Lad

imaciznn maciann Inztitnrinn n amnracs dacammanadn

AYNEriancia

4 1 enero/2010 Diciembre/2010 PEMEX Jefe de Departal@ Sistemas
£ 1 enero/2011 Diciembre/2011 FOMNATUR Jefe de Departal@l Sistemas
E Ciir oo [ ] L) T O N T e i =Yan

7 enero/2010 Diciembre/2010 PEMEX Jefe de Deparis

g 2 enera/2011 Diciembre/2011 FOMNATUR Jefe de Departan® Sistemas
g 2 energf2012 Diciembre/2012 SRE Jefe de Departame Sistemas
10

11

Reporte de Formatos hidden hiddenz | Tabla 10494

. . 9
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Después de llenar y completar la tabla, deberas subirla a SIPOT, para este efecto, regresa a la
pagina de carga, localiza en el menu la opcién “adjuntar formato” y da clic.

Modificar registro de formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (dGltimo parrafo)

Agregar Adjuntar Descargar s Descargar XSD de 3

registro formato formato formato
Hipervinculo a Hipervinculo a

la Tabla de F‘iﬁ:‘a fl.e la Tabla de

Actualizacién validacion Aplicabilidad
http://www.google.c 02/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016
http://www.google.c 06/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016
http://www.google.c 10/06/2016 2016 http://www.inai.org. 2016

Registros 5 de 11




En la siguiente ventana da clic en “adjuntar” y vincula el lugar en donde se encuentra guardado
tu archivo. Posteriormente da clic en “accion” y en el menu desplegable selecciona “anadir
registros” si tu informacion es nueva. Si se trata de una modificacion a otra existente,

selecciona “sustituir informacion”.

Adjuntar

formato

ntar formato

Archivo Excel *: ' 4 adjuntar

n F *. -
Accion *: Seleccione v

ARno *: Seleccione

Anadir registros
Los campos mart

Para modificar Sustituir informacion
informacioén ancelar

anteriormente cargada.

Nueva
informacion

. . 9
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Selecciona el afno al que corresponde la informacion, en este caso sera 2016 y da clic en
aceptar.

Adjuntar
formato

Archivo Excel *: + Adjuntar

a *. . . . . F
Accion *: Sustituir informacion v

— _
Ano *: Seleccione -

Los campos mar( Seleccione 5

2016 I
celar

o



En caso de que el sistema encuentre errores en el archivo, se indicaran en el recuadro de la
parte inferior.

Adjuntar

formato

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (dltimo parrafo)

Agregar Adjuntar Descargar Iy Descargar XSD de i Descargar XML de
registro formato formato formato formato

Hipervinculo a Fecha de Hipervinculo a
la Tabla de validacicm la Tabla de Opciones
Actualizacion Aplicabilidad

Mo existen registros para este formato

Registros 0 de 0

Errores Excel 6 XML

Reporte
a8

[Reporte de Formatos, 8, D] - Cannot get a2 numeric value from a text cell de

| S
[Reporte de Formatos, 8, G] - Cannot get a numeric value from a text cell
P J errores
[Reporte de Formatos, 9, H] - Nota: Caracteres no validos
encontra
dos

Registros 3 de 3
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Si fue cargado correctamente, el sistema te arrojara un acuse. Imprimelo y guardalo como
comprobante.

Adjuntar
formato

Adjuntar formato

Sujeto Obligado: 0 SUJETO OBLIGADO DE PRUEBA

Recepcion del archivo: 4/7/2016

Mormatividad: LGTAIP_AF

Articulo: 70

Fraccian: _

Inciso:

Formato: Rubros aplicables a |a pagina de Internet (ultimo parrafo)

Usuario: sipot.inai@gmail.com

Archivo: Formato Rubros aplicables a la pdgina de Internet (ultimo parrafo) (2).xls

Identificador dnico: 3328111418225044512016_1041

& Imprimir comprobante = salir

INQI



Puedes verificar que se haya guardado correctamente tu informacion buscandola
en el menu de carga.

Adjuntar
formato

jistro de formato

la Tabla de

= Hipervinculo a
I Actualizacion

http://www.google.

http://www.google.
http://www.google.

http://www.google.

http://www.google.

http://www.google.

Formato: Rubros aplicables a la pagina de Internet (altimo parrafo)

Adjuntar Descargar i Descargar XSD de
formato formato formato
Hi i |
NI

01/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016
01/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016
09/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016
08/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016
08/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016
09/06/2016 2016 http://www.inai.org 2016

Registros 6 de 6 [ | 0"

% % | % % %N

i Descargar XML de
formato

“

2B 8 8 8 B8 B
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Si necesitas realizar alguna modificacién da clic en el 1apiz. Si deseas eliminarlo,
utiliza el bote. Para navegar entre paginas, localiza y da clic en el menu de la parte
inferior.

Modificar registro de formato

Paraestatales “

2016 Ley Federal Ley de 04/01,/2000 29/04/2016 10/11/2014 # W
Adqguisiciones,
Arrendamientos
v Servicios del
Sector Publico

2016 Ley General Ley General de 20/05/2004 29/04/2016 17/12/2015 - (7

Bienes
Macicnales H Edita el
2016 Ley Federal Ley Federal de 31/12/2004 29/04/2016 12/06,/2009 o1 :>

Responsabilidad

Patrimonial del regiSt rO

Estado

2016 Ley Federal Ley Federal de 01/12/2005 29/04/2016 24/12/2013 # -
Procedimiento | > 1 H
Contencioso Ellm I na

Administrativo

Registros 5 de 31 Na0oen0e Be regiStrO

Mo se encontraron errores
Registros 0 de 0

Exportar Regresar

. . 9
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Consideraciones
Organico
Administrativas

. . 9
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Para la asignacion de formatos

Escenario 1: El formato es llenado en su totalidad por una Unidad
administrativa o area y, dependiendo del volumen de la informacion o
de la distribucion de ésta dentro del area, la informacion podra ser
capturada en el SIPOT por una o mas personas, utilizando la misma clave

de la Unidad Administrativa.

Escenario 2

El formato es llenado de manera
completa (en todos sus campos) por
mas de una Unidad Administrativa o
area. El formato podra ser relacionado
a todas las Unidades Administrativas
necesarias.

Escenario 3

El formato es llenado de manera parcial
(algunos campos) por una Unidad
Administrativa y los demas campos (o el
resto de los campos) por otra u otras
Unidades Administrativas. En este caso,
tendra que existir una coordinacion entre las
areas, a efecto de que una de ellas concentre
y cargue la informacién en el SIPOT.

o . 9
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Para cargar informacion contenida en

formatos de excel (XLS)

Escenario 1: Formato llenado en su totalidad por una Unidad Administrativa. El
responsable del usuario descarga el archivo del SIPOT vy lo distribuye entre el nUmero de
personas necesarias que capturaran la informacion. Acto seguido, el responsable del
usuario concentra la informacién y la carga en el SIPOT.

Escenario 2: El formato es llenado de manera
completa por mas de wuna Unidad
Administrativa. En este caso, cada Unidad
Administrativa descarga el formato y captura la
informacion que le corresponde para luego
cargarla al SIPOT. Solamente el usuario de
Organismo garante podra ver la informacion
completa que hayan capturado las areas.

Escenario 3

El formato es llenado de manera
parcial por una Unidad Administrativa
y los demas campos por otra u otras
Unidades Administrativas. En este
caso, las wunidades administrativas
involucradas podran descargar el
formato, pero una de ellas tendra
coordinar la concentracion de |Ia
informacioén para subirla al SIPOT.

o . 9
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Actualizacion y conservacion de la

informacion

ARTICULO 70:

Informacion vigente: 10 fracciones mas un formato de otra
fraccion

Informacién vigente y solo del ejercicio en curso: 2
fracciones, mas un formato de otra fraccion

Informacion del ejercicio en curso y la del semestre
anterior: 1 fraccion (inventarios)

Informacién del ejercicio en curso y la del ejercicio
anterior: 13 fracciones

El resto de las fracciones tienen periodo de conservacion
anterior al 5 de mayo de 2015; sin embargo, solo se

capturaran si la ley local ya requeria la publicacion de esta

informacion

e

—
==

Solamente

— capturar

ejercicio
2016

Ejercicios

=

2015y 2016



Soporte Tecnico / Niveles de Atencion

1. Primer nivel de atencion: areas de tecnologias de los sujetos obligados,
daran asistencia y soporte en los sistemas de la Plataforma Nacional,
equipo de coOmputo y comunicaciones.

2. Segundo nivel de atencion: areas de tecnologias de los organismos
garantes, quienes daran asistencia y soporte en la gestion de solicitudes de
informacion y sustanciacion en recursos de revision, asi como en la
administracion, revision y validacion de los documentos y archivos a
incorporar en la Plataforma Nacional.

3. Tercer nivel de atencion: sera brindado por el area de tecnologias del
INAI, que dara asistencia y soporte para las mejoras y funcionalidad en la
operacion de la Plataforma Nacional, asi como en la resolucion de
problemas que se presenten en la configuracién general.

o . 9
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Segunda Parte

Dudas sobre el llenado de los
formatos del SIPOT e
Interpretacion de los
lineamientos técnicos
generales

. . 9
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Lineamientos Téecnicos Generales

Lineamientos Técnicos Generales. Obligaciones de
transparencia comunes y especificas

Regulan

. . 9
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Informacion veraz y actualizada

* La informacion que se difunda guardara estricta
correspondencia y coherencia con los documentos vy
expedientes en los que conste el ejercicio de sus facultades

Ojo: La informacion se publicara en sus Portales de Internet y
enla PNT

* Actualizar la informacién por lo menos cada tres meses -

salvo que otra normatividad establezca un plazo distinto- (art.
62 Ley General)

" Dentro de los 30 dias naturales siguientes al cierre del

periodo que corresponda -salvo las excepciones
establecidas en los LTG.
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Qué hacer cuando no existe informacion

Exposicion de motivos y causas

* No se generd informacion en algin periodo determinado. Se explicaran los
motivo mediante una leyenda breve, clara, motivada y fundamentada.

* No se ha generado nunca informacion que por normatividad sea competencia
del SO:

" Se puede difundir informacion que se considere equivalente -explicando
mediante una leyenda por qué se considera equiparable- (hasta por un
ano).

" Una vez terminado el periodo de un ano, se debera generar y publicar la
informacién de su competencia.

* No se ha generado nunca informacion que por normatividad sea competencia
del SO, y no existe informacion equivalente. Por medio de una leyenda, se

debera:
" Explicar que la informacion sera generada y publicada (periodo méximcc))
de dos afnos), y inoi E@

" Fundar los motivos por los cuales no se genera la informacion.



Procesos electorales

* La informacion publica, derivada de las obligaciones de
transparencia, no constituye propaganda
gubernamental ni electoral por lo que:

JEn periodos de campafa y precampania electoral se
deberda mantener publicada y actualizada, 2 menos
que la normatividad electoral expresamente
restrinja el acceso a alguna de la mformauon
publicada (se incluird una leyenda explicativa,.mn |
fundada y motivada, indicando el periodo en
se mantendra limitado el acceso)




Informacion de acceso restringido

» Cuando la informacion a difundir actualice alguna causal de
reserva, se publicara una leyenda con su correspondiente
fundamento legal que especifigue que la informacion se
encuentra clasificada (de conformidad con el Titulo Sexto de
la LGTAIP).

» Se elaborard version publica de los documentos que
contengan informacion que actualice alguno de los supuestos
de reserva o confidencialidad.

A
£ ’.. ) ’ Cada version publica debe ser aprobada por
o I el Comité de Transparencia
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Aplicabilidad de la informacion

* Informar a su organismo garante

bre | lacion de f ) Tabla de

sobre la relacion de fracciones que Aplicabilidad de
les aplican y, en su caso, de forma las Obligaciones
fundamentada y motivada, las que no de Transparencia

les aplican.

JdUna vez verificada y aprobada su

Tabla de Aplicabilidad por el
organismo garante, ustedes la
difundiran en sus portales de
Internet.
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iMuc as....

gracias

carlos.mendiola@inai.org.mx
Jorge.barrera@inai.org.mx
arquimedes.martinez@inai.org.mx
jorge.alvarez@ina.org.mx
edgar.gomez@inai.org.mx

LORENA RODRIGUEZ SAIZ
TEL. (55) 5004 2400 EXT. 2441
TEL INAI: 01 800 835 4324
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