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CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

ARTICULO 6°

La manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna inquisiciéon
judicial o administrativa, sino en el caso de que ataque a la moral, la
vida privada o los derechos de terceros, provoque algun delito, o
perturbe el orden publico; el derecho de réplica sera ejercido en los
terminos dispuestos por la ley. El derecho a la informacion sera
garantizado por el Estado.

Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion los sujetos
obligados, en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran
por los siguientes principios y bases:



PRINCIPI0 DE PUBLICIDAD

. Toda la informacidon en posesion de
cualquier autoridad, entidad, organo vy
organismo de los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, organos autonomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y a ©
municipal, es publica y solo podra ser
reservada temporalmente por razones de
interés publico en los téerminos que fijen las
leyes.
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PRINCIPIO DE MAXIMA PUBLICIDAD

[pro personal
En caso de duda debe resolverse a favor
del derecho de acceso a la informacion

En la interpretacion de este derecho

debera prevalecer el principio de maxima
publicidad.
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PRINCIPIO DE
CONFIDENCIALIDAD

. La informacion que se refiere a la vida
privada y los datos personales sera
protegida en los terminos y con las
excepciones que fijen las leyes;
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PRINCIPI0 DE RESERVA

| Toda la informacion en posesion de
cualquier autoridad, entidad, organo vy
organismo de los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, organos autonomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad en el
ambito federal, estatal y municipal, es publica
y solo podra ser reservada temporalmente
por razones de interés publico en los
terminos que fijen las leyes.
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CONTENIDO COMUN

Toda persona tiene derecho a la libertad de pensamiento y de
expresion. Este derecho comprende la libertad de buscar,
recibir y difundir informaciones e ideas de toda indole.

El gjercicio del derecho solo puede limitarse por disposicion
expresa de una ley y para garantizar:

a) El respeto a los derechos o a la reputacion de los demas,
b) La proteccion de la seguridad nacional, el orden publico, a
salud o la moral publica.
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CLASIFICACION DE LA
INFORMACION

Proceso mediante el cual el AREA
RESPONSABLE del sujeto obligado determina
que la informacidn en su poder actualiza
alguno de los supuestos de reserva o
confidencialidad.
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Se reciba una solicitud de
acceso a la informacion.

Se determine mediante
resolucion de autoridad
competente.

CLASIFICAR

Se generen versiones publicas
para dar cumplimiento a las
obligaciones de transparencia
previstas en la Ley General.
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Tratandose de informacioén reservada, los titulares de las areas deberan
revisar la clasificacion al momento de la recepcion de una solicitud,
para verificar si subsisten las causas que le dieron origen.
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DISPOSICIONES GENERALES EN MATERIA DE
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

No se pueden emitir acuerdos de clasificacion de
caracter general ni particular.

No se clasifica informacion antes de que se genere.
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CLASIFICACION

Proceso mediante el cual
el sujeto obligado
determina que
la informacion en su poder
actualiza alguno de los
supuestos de reserva o
confidencialidad

\
PR\ Y

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

RESERVADA
Art. 113 de la Ley General

123 Ley Local

CONFIDENCIAL

Art. 116 de la Ley General
135 Ley Local

Titulares de las Areas de los
sujetos obligados,
clasificaran de  manera
fundada y motivada.

*La que contiene datos personales
concernientes a una persona identificada o
identificable.

*Los  secretos  bancario, fiduciario,
industrial, comercial, fiscal, bursatil vy
postal, cuya titularidad corresponda a
particulares, sujetos de derecho
internacional o a sujetos obligados cuando
no involucren el ejercicioc de recursos
publicos.

*Aquella que presenten los particulares a
los sujetos obligados, siempre que tengan
el derecho a ello, de conformidad con lo
dispuesto por las leyes (1]
los fratados internacionales

POR UN PLAZO
MAXIMO DE DIEZ
ANOS

MO ESTA SUJETAA
UN PLAZD



PLAZO DE RESERVA Y AMPLIACION

Area responsable con aprobacion de
Comite de Transparencia hasta cinco
anos.

@ Comite de Transparencia hasta por cinco

anos mas.
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PROCEDIMIENTO DE AMPLIACION DE PLAZO

Titular del area: documento o

expediente; fecha expiracion;

prueba dano y nuevo plazo. _
| HASTA 5 ANOS
< cCCcccececee ADICIONALES

Comite de Transparencia =
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PROCEDIMIENTO DE AMPLIACION DE PLAZO

HASTA 5 ANOS
ADICIONALES

Comité de
Transparencia
(tres meses antes
del vencimiento)

Organismo

Garante resuelve
dentro de 60 dias

OG puede CT tiene 5 dias OG aprueba o

requerir al para niega (falta de
CT informacion contestar en respuesta es

adicional (suspende el afirmativa ficta)

plazo de 60 dias) ‘
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CLAUSULA INTERPRETATIVA

No podra invocarse el caracter de
reservado cuando:

|. Se trate de violaciones graves de derechos
humanos o delitos de lesa humanidad, o

. Se trate de informacién relacionada con
actos de corrupciéon de acuerdo con las leyes
aplicables (uso o aprovechamiento indebido y
excesivo de las facultades, funciones vy
competencias, por un servidor publico o
persona de reciba y gjerza recursos publicos
o realice actos de autoridad).
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INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS

‘Elaborara un indice de los

CADA AREA DEL Expedientes clasificados
SUJETO como reservados.
OBLIGADO: -Por Area responsable de la

informacion y tema.

Elaborarse semestralmente
y publicarse en Formatos
Abiertos al dia siguiente de
su elaboracion.
Pagina SOy PNT

EN EL INDICE SE DEBE INDICAR:

1.- EL Area que genero la
informacion.

2.- El nombre del Documento.
3.- Si se trata de una reserva
completa o parcial.
4.-La fecha en que inicia y finaliza la
reserva.
5.-Su justificacion.

6.- El plazo de reserva y, en su caso,
las partes del Documento que se
reservan y si se encuentra en
prorroga.

NOTA: En ningun caso el indice
sera considerado como
informacion reservada.



PROCEDIMIENTO DE APROBACION INDICE
EXPEDIENTES CLASIFICADOS

PRIMEROS DIEZ Titulares areas envian indice

DIAS HABILES de e>.<p,edientes reserva.dos al
DE ENERO Y Comite de Transparencia
JULIO
DIEZ DIAS Aprobacion Comite de

Transparencia

HABILES

Area remite modificaciones o
envia el mismo indice
justificado

CINCO DIAS
HABILES
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PROCEDIMIENTO DE DESCLASIFICADOS

La informacion clasificada sera publica cuando:

Se extingan las Expire el plazo de Exista resolucion de El Comité de
. . una autoridad .
causas que C|ESIﬁEaEI'I.'Jn, salvo competente que TTHHSPHFEFIBIE
dieron origen a que subsistan las determine que existe considere
causas que una causa de interes _
su clasificacion piblico que prevalece FIEI'tIHEHt'E la

motivaron su
sobre la reserva de la dEEII::lESi'ﬁCEGiﬁn

reserva informacion




PROCEDIMIENTO DE DESCLASIFICADOS

/QUIEN DESCLASIFICA?

TITULAR DEL
AREA

e

ORGANISMOS
GARANTES

Cuando haya transcurrido el periodo de
reserva, O bien, cuando no habiendo
transcurrido éste, dejen de subsistir las
causas que dieron origen a la clasificacion.

Cuando determine que no se actualizan las
causales de reserva o confidencialidad
invocadas por el area competente.

Cuando éstos asi lo determinen mediante la
resolucion de un medio de impugnacion.



PRUEBA DE DANO

Argumentacion y fundamentacion
tendiente a acreditar que la
divulgacion de informacion lesiona
el interes juridicamente protegido
por la disposicion legal aplicable y
que el dano que pueda producirse
con la publicidad de la informacion
es mayor que el interes de
conocerla.
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La divulgacion de la
informacion representa
un riesgo real,
demostrable e
identificable de
perjuicio significativo al
interés pablicoo ala
seguridad
nacional.

La limitacion se
adecua al principio de
proporcionalidad y El riesgo de perjuicio

representa el medio que supondria la
menos divulgacion supera el
restrictivo disponible interés pablico general

para evitar e de gque se difunda.

perjuicio.



PRUEBA DE DANO

Citar articulo y fraccion de la LGTAIP, LTAIPEP y
Lineamientos de Clasificacion.

Identificar el dano que se ocasiona al bien

juridico protegido por las reservas.

Describir los elementos del riesgo que conlleva la
difusion de la informacion al bien tutelado

(real/presente; demostrable/probable e
identificable/especifico.




PRUEBA DE INTERES PUBLICO

Es el Proceso de ponderacion entre
el beneficio que reporta dar a
conocer la informacidon pedida o
solicitada contra el dano que su
divulgacion genera en los derechos
de las personas, llevado a cabo por
el Organo Garante en el ambito de
sus respectivas competencias.

W\ W .itaipue.org.mx

Acreditar una conexion
patente entre |a
informacién confidencial
y el tema de seguridad
nacional, salubridad
general, o proteccion de
derechos de terceros.

Precisar las razones
objetivas por las que la
apertura de la
iInformacion generaria un
beneficio al interés
publico, a través de los
elementos de un riesgo
real, demostrable e
identificable.

Que el beneficio del
interés publico de
divulgar la informacion
es mayor que la invasion
a la intimidad.



CONSIDERACIONES

Los lineamientos generales que emita el Sistema Nacional son de observancia
obligatoria para los sujetos obligados.

Los documentos clasificados seran debidamente custodiados y conservados, conforme a las
disposiciones legales aplicables y, en su caso, a los lineamientos que
expida el Sistema Nacional.

Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, los

sujetos obligados, para efectos de atender una solicitud de informacién, deberan elaborar una
version publica en la que se testen las partes o secciones clasificadas, indicando su contenido
de manera genérica y fundando y motivando su clasificacion.

La informacion contenida en las obligaciones de transparencia no podra omitirse en las
versiones publicas.



El formato para sefialar la clasificacion de expedientes que por su naturaleza sean en su totalidad reservados o confidenciales,

es el siguiente:

Sello oficial o
logotipo del
sujeto
obligado.

Concepto Donde:
x iz Se anotara la fecha en la que el Comité de Transparencia
Fecha de clasificacion confirmé la clasificacion del documento, en su caso.
Area Se sefalara el nombre del area de la cual es el titular quien
clasifica.
Reservado Leyenda de informacion RESERVADA.

Periodo de reserva

Se anotara el nimero de afies o meses por los que se
mantendra el documento o las partes del mismo como
reservado. Si el expediente no es reservado, sino confidencial,
debera tacharse este apartado.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el
o los articulos, fraccion(es), pamafo(s) con base en los cuales
se susienta la reserva.

Ampliacion del periodo de reserva

En caso de haber solicitado la ampliacion del pericdo de
reserva onginalmente establecido, se debera anotar el nimero
de arfios o meses por los que se amplia la reserva.

Confidencial

Leyenda de informacion CONFIDENCIAL.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el
o los articulos, fraccidn(es), pamrafo(s) con base en los cuales
se susiente la confidencialidad.

Rubrica del titular del area

Rubrica autografa de quien clasifica.

Fecha de desclasificacion

Se anotara la fecha en que se desclasifica.

Partes o secciones reservadas o
confidenciales

En caso que una vez desclasificado el expediente, subsistan
partes o secciones del mismo reservadas o confidenciales, se
sefalara este hecho.

Rubrica y cargo del servidor publico

Rubrica autografa de quien desclasifica
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VERSION PUBLICA

Es el documento a partir del que se otorga
acceso a la informacion, en el que se testan
partes o secciones clasificadas, indicando el
contenido de estas de manera generica,
fundando y motivando la reserva ©
confidencialidad, a través de la resolucién que
para tal efecto emita el Comité de
Transparencia.

......
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DOCUMENTOS IMPRESOS

En caso de documento en version impresa,
debera fotocopiarse y sobre éste deberan
testarse las palabras, parrafos o renglones que
sean clasificados.

Debiendo anotar al lado del texto omitido, una
referencia numerica.

En caso de que sea posible la digitalizacion del
documento, sobre este nuevo archivo digital se
procedera a la clasificacion.

La informacion debera protegerse con los
medios idéneos con que se cuente, de tal forma
que no permita la revelacion de la informacion
clasificada.



Eliminados cuatro parrafos, con veinte renglones.
Fundamento legal: articulo 134 fraccion ll de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
de Estado de Puebla y el numeral Trigésimo
octavo fraccion lll de los Lineamientos Generales
en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de
la Informacion, asi como para la Elaboracion de
Versiones Publicas y el criterio 23/10 que lleva por
titulo “El plan de negocios constituye informacion
susceptible de ser clasificada como confidencial”
emitido por el pleno del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Proteccion de Datos Personales.
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DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Si el documento esta en formato
electronico, debera crearse un nuevo
archivo electronico para elaborar la
version publica, eliminando las partes
O secciones clasificadas.

En la parte del documento donde se hubiese
ubicado originalmente el texto eliminado, debera
insertarse un cuadro de texto en color distinto al
utilizado en el resto del documento con la palabra
‘Eliminado’, el tipo de dato o informaciéon
cancelado y senalarse si la omision es una
palabra(s), renglon(es) o parrafo(s).

Senalar el fundamento legal de la clasificacion,
incluyendo las siglas del o los ordenamientos
juridicos, articulo, fraccion y parrafo que fundan la
eliminacion respectiva, asi como la motivacion de la
clasificacion vy, por tanto, de la eliminacion
respectiva.

En caso de que el documento, se hubiere solicitado
iImpreso, se realizara la impresion respectiva.
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ACUERDO ACTFPUBM1AWI018.08

Datos O Identificacion Gel representants o apoderado legal. Naturaleza
Juridica, E1 nombre, 13 frma y 13 robrica de una Persona fisica, que actde cOmMo

representante o apoderado legal de un terceno que haya celebrado un acho juridico,
©on algdn sujeto obligado. es Informacion pibica, en raztn de que talks datos

fUEron Proporcionados con &l objeto de expresar el consentimiento obiigacional del
tercero y ctorgar validez 3 dicho Instrumento Juridico.

Resoluciones:

« RRA 3104/1€. Secretaria de la Defensa Nacional. 01 de noviembre del 2016.
Bor unanimidad. Comisionado Fonente Ogcar Mauncio Guerra Ford.
a ‘Hoonsulas. Ifal org mudescarqar php7r= clones/2016/
£3=RRA%203104 pat
« RRA 252316. Aoministracion Fortuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A o2
C.V. 13 o2 aclembre de 2016. Por unanimidad. Comisionada Ponente Marta
Patricla KurcTyn Vilaiobos.
& :fioonsultas Fal org mdescargar php?r= clones 2016/
La-RRA%202923 pdt
» RRA 2855/17. Comiglion Nacicnal de Hidrocarburos. 14 de junio de 2017. Por
unanimidad con K06 Wotos paniculares o2 06 Comisionacos Arell Cand
Guadiana y Oscar Mauriclo Guerra Ford. Comisionada Fonente Ximena

ACUERDO ACT-PUEBM10W2010.08

Razon soclal y RFC de personas morales. L3 denominacion o razén soclal de
personas moralkes €s pobIca, por encontrarse Inscritas en el Registro PO o2

Comercio; asimismo, su Registro Federal de Contribuyentes (RFC). en principlo,
tambien es pobico, ¥3 que no s reflere 3 hechos 0 3ctos de caracler econdMICO,

oontabie, juridico 0 30mINSratho que sean Otiies O representen una ventaja 3 sus
compendores|

Resoluciones
« RRA 3104/16. Secretaria 0 Ia Oefensa Nacional. 01 02 noviembre o2 2016. Por
unanimidad. Comislonaca Ponente Oscar Maurick Guera Ford,
o hitp:#oonsultas I3).0rg Mu/descargar php?r= Clones/2016/
&3=-RRA%203104 pdf
+ RRA 5402/17. Comision Federal para |a Proteccion contra RIesgos Sanianos.
25 0e cctubre de 2017. Por unanimidad. Comisionado Ponente Rosengoevauent
Monterey CREQCY
o hitp:#c0nsuURas 3).0rg MX/IEECIqar php?r=/patvesoluciones/2017/
&3=-RRA%205402 pdf
« RRA7492/17. Procuraduria Feceral gel Consumidor. 07 oe febrero o2 2018. Por
unanimidad. Comislonaca Ponente Arel Cano Guadiana.
o hitp:#oonsulas ¥3).0rg m/descargar php?r=/patresoluciones/2017/

&3=-RRA%207492.

Puente ce Ia Mora.

- m:fmmulu.nl.ggmmu.mg?hgmmmom
£3=RRA%202355 pdf

$egunas Epoca Crierio 01713

Segunada Epoca Criterio 08719
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OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA EXCEPCIONES

CUANDO EN
Cumplimiento de OT
Solicitud de informacién
Mandatado de autoridad competente

Los SO deben elaborar una
leyenda ya sea en caratula o
en colofon

VERSION PUBLICA

Con lo siguiente:

» El nombre del titular del area que clasifica.

» Laidentificacidn del documento del que se elabora la version publica.

» Las partes o secciones clasificadas, asi como las paginas que la conforman.

 Fundamento legal, indicando el nombre del ordenamiento, el o los articulos, fraccion(es),
parrafo(s) con base en los cuales se sustente la clasificacion; asi como las razones o circunstancias
que motivaron la misma.

e Firma del titular del area.

» Firma autégrafa de quien clasifica.

» Fecha y numero del acta de la sesion de Comite donde se aprobo la version publica.



S, ACUERDOS Y VERSIONES ESTENOGRAFICAS

VENGAN SERVIDORES PUBLICOS, se debe incluir:

. Salvo excepciones debidamente fundadas y motivadas el orden del
dia es publico.

ll. Deberan incluirse los nombres, firmas autégrafas o rubricas de
todos los participantes,

lll. Los procesos deliberativos son publicos, no requieren el
consentimiento de los servidores publicos involucrados para darlos a
conocer, y

IV. La discusion, particularidades y disidencias, se consideran
informacién publica, asi como el sentido del voto de los participantes.



CONCESIONES, PERMISOS Y
AUTORIZACIONES

Son publicas independientemente de su
vigencia.

Ante una solicitud de acceso podra elaborarse
una version publica, en la que no podra
testarse aquella informacion que acredite el
cumplimiento de obligaciones previstas para
la obtencidon, renovacion o conservacién de
que se trate, salvo aquella informacion que se
encuentre clasificada como confidencial.

wWwWw.itaipue.org.mx




CONSULTA DIRECTA

El SO debe establecer las medidas

A fin de garantizar el acceso a la informacion
que conste en documentos que contengan
partes 0 secciones clasificadas el Comité de

necesarias para que el personal Transparencia debera emitir la resolucion en
resguarde la informacion clasificada, la que funde y motive la

atendiendo a la naturaleza del clasificacion y no podran dejarse a la vista la
documento y el formato en el que obra. Informacion.

En caso de que no sea posible otorgar el
acceso se debera justificar el impedimento v,
de ser posible, ofrecer las demas
modalidades en las que es viable el acceso
a la informacion.
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TAIPUE

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE PUEBLA

Av. 5 Ote 201 Centro Historico Puebla, Pue. C.P. 72000 Tel. (222) 309 6060
Horario: Lunes a Viernes 8:00 am. a 4:00 p.m.




