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Intranet ITAIPUE de Capacitación 

La intranet de capacitación es el sistema digital del ITAIPUE a través del cual se difunden y organizan 

los procesos de actualización, capacitación y profesionalización del personal adscrito a los sujetos 

obligados. Las personas interesadas deberán llevar a cabo el proceso de registro a la Intranet, 

inscribirse a cada curso de su interés, realizar pase de asistencia durante la capacitación y finalmente 

generar la constancia de asistencia. 

Este Manual contiene el paso a paso. 

REGISTRO EN LA INTRANET ITAIPUE DE CAPACITACIÓN 

1. Como primer paso, es abrir la página del ITAIPUE www.itaipue.org.mx/portal2020/, se desplegará 

la página principal con un carrusel central en el que aparece diversa información. 

 

 

2. Dar clic, en donde aparece el rubro de capacitación y difusión: 

 

http://www.itaipue.org.mx/portal2020/
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3. Al dar clic, se desplegará el siguiente menú y deberá dar clic en el apartado Intranet ITAIPUE de 

capacitación siguiente: 

 

 

4. Una vez que ingrese a la intranet de capacitación le aparecerá el siguiente recuadro, si eres nuevo 

usuario deberás completar el registro dando clic en el recuadro de registro: 
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5. Posteriormente deberás marcar la celda Sí (Sujeto Obligado)

  

6. Posteriormente completar el siguiente formulario: 

 

NOTA: Usar un correo electrónico personal 
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INSCRIPCIÓN A CURSOS DE CAPACITACIÓN. 

Una vez completado su registro como usuario de la Intranet ITAIPUE de capacitación podrá acceder 

a la oferta de capacitación e inscribirse a los cursos que sean de su elección, repitiendo los pasos 1, 

2, 3 y 4. 

7. Ya que ha ingresado, le aparecerá la oferta de capacitación o cursos próximos a realizarse, es decir, 

visualizará la siguiente pantalla, con los rubros: fecha, hora, curso, capacitador, tipo de evento, 

modalidad, disponibilidad, Inscrito y acción: 

 

 

 

8. Es importante mencionar que, en el apartado de acción, existen 4 recuadros, el 1º de ellos, el que 

se observa con la imagen de una persona, es la referente a la información del curso, el 2º, es la 

acción para inscribirse al curso deseado, el 3°, es para cancelar la inscripción al curso y, el 4º es el 

apartado para generar la constancia, previa inscripción y pase de lista el día del curso. 

 

           1°       2°      3°       4° 

 

 

9. A continuación para inscribirse a algún curso, deberá elegir la acción de capacitación, es decir, dar 

clic en el segundo recuadro de acción, del curso mencionado:  
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10. Una vez que ha dado clic a la acción “inscribirse”, de forma inmediata aparecerá la imagen 

siguiente: 

 

 

11. Como puede observarse en la imagen, se indica la descarga de un archivo, el cual, corresponde 

al comprobante de que ha quedado inscrito al curso de su selección, al dar clic en descargar, le 

generará el documento siguiente: 

 



 

6 

 

Éste es el documento con el que se comprueba que se inscribió al curso de su elección y ello se ve 

reflejado en el sistema de personas inscritas a cada curso. 

 

12. Una vez que ha llevado a cabo el proceso de inscripción y si por alguna situación previa a que se 

realice el curso, no le será posible asistir, tiene la opción de cancelar su inscripción, para lo cual 

deberá ejecutar la acción marcada con el número 3. 

 

 

           1°       2°      3°       4° 

 

 

Al dar clic en dicha acción, aparecerá un mensaje en el que solicita confirmar la cancelación: 

 

 

 

 

 

 

Una vez que ha pulsado en  “Aceptar”, aparecerá el mensaje siguiente: 
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Descargamos el archivo que corresponde al acuse de que he cancelado mi inscripción al curso: 

 

Además, en el sistema se verá reflejado de la siguiente manera: 
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Una vez ejecutada la acción de cancelación, no podrá reinscribirse a ese curso (el del día y hora 

cancelado). 

 

Nota: El sistema identificará a aquellas personas que se hayan inscrito y no asistan 

a las capacitaciones, ni hayan realizado la acción de cancelación (por lo menos tres 

veces consecutivas) y los inhabilitará durante un mes para inscribirse a la oferta de 

capacitación. 

 

13. Finalmente, si usted asistió al curso, una vez concluido éste, previo pase de lista con la liga o 

código QR que la persona capacitadora comparta para ese fin, deberá capturar el correo electrónico 

y contraseña con el que se registró en la Intranet ITAIPUE Capacitaciones, referidas en el paso 6. 

 

Una vez hecho lo anterior el sistema en automático le generará la constancia, la cual deberá 

descargar dando clic en el cuarto recuadro de “acción”; si no pasó lista, no se generará la constancia. 
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Aviso importante 

Es necesario que las personas que actualmente se encuentren adscritos a un sujeto obligado diverso 

al en que, se encontraban cuando hicieron su registro en la Intranet de capacitación, realicen la 

correspondiente actualización, la cual deben hacer directamente en la propia Intranet, ya que se ha 

agregado un ícono que les permitirá realizar ese cambio o actualización de los datos que deban 

reemplazar, como se ilustrará a continuación. 

Una vez que hemos ingresado con nuestro usuario y contraseña a la Intranet de capacitación, 

aparecerá la pantalla siguiente: 

 

 

En la parte donde dice “Eventos de capacitación” se ha agregado el ícono siguiente: 

 

 

Al dar clic en el segundo ícono, se observará la siguiente pantalla, en la que se encuentran registrados 

nuestros datos y nos va a permitir actualizar el número de teléfono, edad, sexo, sujeto obligado, 

puesto/ocupación y área: 
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Una vez que hemos hecho la actualización, daremos clic en el ícono azul “Actualizar información” 
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Hecho lo anterior, veremos el mensaje siguiente, a través del cual se hará la confirmación de que los 

datos se han actualizado: 

 

                                                   

 

El ITAIPUE, agradece el interés en profesionalizarse y quedamos a sus órdenes. 

En caso de dudas: 

Dirección de Capacitación y Vinculación 
Ciudadana 

Dirección de Tecnologías de la Información 

Lic. Araceli Vargas Jiménez  
Teléfono: 222 309 6060 extensión 232 
Correo electrónico:  
capacitacion@itaipue.org.mx 
araceli.vargas@itaipue.org.mx 

Moisés Guzmán Arias 
Teléfono: 222 309 6060 extensión 261 
Correo electrónico: 
moises.guzman@itaipue.org.mx 
contacto@itaipue.org.mx 

 

  


