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Intranet ITAIPUE de Capacitacidn

La intranet de capacitacidn es el sistema digital del ITAIPUE a través del cual se difunden y organizan
los procesos de actualizacidn, capacitacion y profesionalizacién del personal adscrito a los sujetos
obligados. Las personas interesadas deberan llevar a cabo el proceso de registro a la Intranet,
inscribirse a cada curso de su interés, realizar pase de asistencia durante la capacitacién y finalmente
generar la constancia de asistencia.

Este Manual contiene el paso a paso.
REGISTRO EN LA INTRANET ITAIPUE DE CAPACITACION

1. Como primer paso, es abrir la pagina del ITAIPUE www.itaipue.org.mx/portal2020/, se desplegara
la pagina principal con un carrusel central en el que aparece diversa informacién.

« C % taipus.orgmu/portal2020) Qar @
[TALRUE
CAPACITACION VIRTUAL

MIERCOLES JUEVES
& 22 [ 23 i 24
romtic

SUETOS OBLIGADOS DEL osLGACIagES DE
15TADO DE PUBLA TRANSPARINCIA

VIERNES

>r B B
—OCTUBRE 24

COMUNICACION SOCIAL

INSTALACION DE LA RED LOCAL DE SOCIALIZACION
DEL PLAN DAI EN PUEBLA

-

« C % apue

CAPACITA" IRTUAL

| !i > o el
_OCTUBRE 24

COMUNICACION SOCIAL

INSTALACION DE LA RED LOCAL DE SOCIALIZACION
DEL PLAN DAI EN PUEBLA

-

i)



http://www.itaipue.org.mx/portal2020/

3. Al dar clic, se desplegara el siguiente menu y deberd dar clic en el apartado Intranet ITAIPUE de
capacitacion siguiente:
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Acceso a la informacién
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CLICK PARA MAYOR INFORMACION

4. Unavez que ingrese a la intranet de capacitacién le aparecera el siguiente recuadro, si eres nuevo
usuario deberds completar el registro dando clic en el recuadro de registro:

G % itaipue.org.m/intraNet/capacitacion/ext/

@apue

Intranet de Capacitacion

Usuarios registrados

@ | Correo

# | Contrasefia

Ingresar | Registro ‘

Email de soporte tecnico:

ipue.org.mx

¢Olvidaste tu contrasefia?

Acceso a sistema anterior, solo para recuperar constancias pendientes de descarga (15 de marzo de 2024 hacia atrds): Acceder
Disponible solo hasta el 30 de abril de 2024




5. Posteriormente

Intranet de Capacitacion

Estimado usuario. Para acceder al sistema tdmese un minuto para crear una

deberas marcar

cuenta. Estos son los pasos:

Pertenezco a un sujeto obligado?

la

celda

Registrarse

Llene el Formato de Registro con sus datos.

Si

(Sujeto

El sistema le enviard un correo para verificar que su direccion sea correcta.

Lea el correo y confirme su inscripcién.

Su registro serd confirmado y usted podra acceder a la Intranet de

capacitacién

Fosteriormente usted podra elegir el evento en el que desea participar.

Seleccione una opcion

to Obligado

Email de soporte tecnico:

cantacti

6. Posteriormente completar el siguiente formulario:

Registrarse

taipue.org.mx

Estimado usuario. Para acceder al sistema témese un minuto para crear una

cuenta. Estos son los pasos:

Pertenezco a un sujeto obligado?

%

c o ¥ ®

-
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Llene el Formato de Registro con sus datos.

Lea el correo y confirme su inscripcion,

Si (Sujeto Obligado)

Parametros de acceso

Correo

Contrasefia

Confirmar contrasefia

Datos personales

MNombre(s)

Apellido Paterno

Apellido Materno

Mumero celular

Seleccione sujeto obligado

Area de adscripcion

Sexo

Edad

Conozco los avisos de privacidad

NOTA: Usar un correo electrénico personal

El sistema le enviara un correo para verificar que su direccidn sea correcta.

Su registre sera confirmado y usted podra acceder a la Intranet de
capacitacion
Posteriormente usted podra elegir el evento en el que desea participar.

Obligado)



INSCRIPCION A CURSOS DE CAPACITACION.

Una vez completado su registro como usuario de la Intranet ITAIPUE de capacitacién podra acceder
a la oferta de capacitacidn e inscribirse a los cursos que sean de su eleccién, repitiendo los pasos 1,
2,3y4.

7. Ya que haingresado, le aparecerd la oferta de capacitacidn o cursos préximos a realizarse, es decir,
visualizard la siguiente pantalla, con los rubros: fecha, hora, curso, capacitador, tipo de evento,
modalidad, disponibilidad, Inscrito y accién:

mAIPUE
______________________________________________________________________________________________________|

Eventos de capacitacion

B Eventos préximos B Cursos anteriores

Fecha Hora Curso Capacitador Tipo de evento Modalidad  Disponibilidad Inscrito Accion

2025-02-  10:30:00  Introduccion a los Datos Abiertos. Personal de la Direccion Sujetos obligados  Videoconferencia  Con cupo s E H
14 General de Polfticas de
Acceso (DGPA) del INAI

8. Es importante mencionar que, en el apartado de accidn, existen 4 recuadros, el 12 de ellos, el que
se observa con la imagen de una persona, es la referente a la informacidn del curso, el 22, es la
accidn para inscribirse al curso deseado, el 3°, es para cancelar la inscripcion al curso y, el 42 es el
apartado para generar la constancia, previa inscripcion y pase de lista el dia del curso.

Accion

10 20 30 40

9. A continuacién para inscribirse a algun curso, debera elegir la accién de capacitacion, es decir, dar
clic en el segundo recuadro de accidn, del curso mencionado:



Eventos de capacitacién

an

B Eventos proximos B Cursos anteriores
Fecha Hora Curso ‘Capacitador Tipe de evento Modalidad Dispenibilidad Inscrito Accion

2024-10-  10:00:00  Introduccion a la Prateccion de Datos Personalesen  Alejandra Reyes Macias Sujetos obligados  Videoconferencia  $in cupo NO n
23 Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla

2024-10-  10:00:00  SIPOT - Administracion Moisés Guzman Arias Sujetos obligados  Videoconferencia  Sin cupo NO -
24

2024-10-  12:00:00 Transparencia y rendicin de cuentas | Jestis Sancristobal Angel  Sujetos obligados  Videoconferencia  Con cupo NO
24

2024-10-  10:00:00 Obligaciones De Transparencia ¥ Lineamientos Tecnicos  Araceli Vargas Jiménez Sujetos obligados  Videoconferencia Sin cupo. NO M
25 Generales

2024-11-  09:00:00 Jomadas de acompafiamiento en Gestién documental y Personal especilizado del  Sujetos obligados presencial Con cupo NO n
08 administracion de archivos INAI'y AGN y conferencia

magistral

10. Una vez que ha dado clic a la accién “inscribirse”, de forma inmediata aparecerd la imagen
siguiente:

Se ha llevado a cabo la
inscripcion

Descarga de archivo

11. Como puede observarse en la imagen, se indica la descarga de un archivo, el cual, corresponde
al comprobante de que ha quedado inscrito al curso de su seleccidn, al dar clic en descargar, le
generara el documento siguiente:

RIPCION A CURSO DE CAPACITACION

[ de i i acurso de
Direccion de Gapacitacion y Vinculacion Giudadana

TAIPUE|

INFORMAGION DEL USUARIO

Nombre: Araceli Vargas Jiménez

jielo abligado:  Instituto de Tr , Accesoa la ion Piblica y n de Datos Personales
del Estado de Puebla
Area Capacitacion

EVENTO DE CAPACITACION

Nombre: Transparencia y rendicion de cuentas |

Ponente: Jestis Sancristobal Angel
Fecha: 2024-10-24
Hora: 12:00:00

Lugar: Plataforma Zoom

OBSERVACIONES:

Sin obervaciones

REQUISITOS PREVIOS A TOMAR EL CURSO:

El dia de la capacitacion, debera tener a la mano su usuario y contrasefia del sistema de capacitacion para
realizar su pase de lista, de no hacerlo, no se generara la constancia respectiva.

2024-10-23

eb / Fecha de i

CADENA DE VERIFICACION:




Este es el documento con el que se comprueba que se inscribié al curso de su eleccién y ello se ve
reflejado en el sistema de personas inscritas a cada curso.

12. Una vez que ha llevado a cabo el proceso de inscripcién y si por alguna situaciéon previa a que se
realice el curso, no le sera posible asistir, tiene la opcién de cancelar su inscripcion, para lo cual
debera ejecutar la accion marcada con el nimero 3.

Accion

Lo @]

L)

1n zo 30 4n

Al dar clic en dicha accidn, aparecera un mensaje en el que solicita confirmar la cancelacién:

itaipue.org.mx dice
JE Pt g

{Estis sagure do que desess cancalar

Eventes de capacitacion

an

B Eventtos praximos B Cursos anteriores

Fecha  Hors Curse Capstitador Tipodeevents  Modalidsd  Dispenibilidad Inserito Recion

Supetos obligados  Videoconferencia  Conago I n ﬂ

202502+ 103000  introduckion a los Dates Abiertas
I

Una vez que ha pulsado en “Aceptar”, aparecera el mensaje siguiente:



v/

Se ha cancelado la inscripcidn
‘ Descarga de archivo

Descargamos el archivo que corresponde al acuse de que he cancelado mi inscripcion al curso:

INFORMACION DEL USUARIO

Nombre: Araceli Vargas Jiménez

Sujeto obligado: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales
del Estado de Puebla

Area: Capacitacion

EVENTO DE CAPACITACION (SE CANCELA INSCRIPCION)

Nombre: Introduccién a los Datos Abiertos

Ponente: Personal de la Direccion General de Politicas de Acceso (DGPA) del INAI
Fecha: 2025-02-14

Hora: 10:30:00

CADENA DE VERIFICACION: 12c7de641a146e989cda04029ead6deb / Fecha de cancelacion: 2025-02-07

Ademas, en el sistema se vera reflejado de la siguiente manera:

Eventos de capacitacién

B Eventos proximos B Cursos anteriores
Fecha  Hora Curso Capacitador Tipodeevento  Modalidad  Disponibilidad Inscrita Accion
2025-02-  10:30:00  Introduccion a los Datos Abiertos Personal de la Direccion  Sujetos obligados  Videoconferencia ~ Concupo  CAMCELADO u n
14 General de Politicas de

Acceso (DGPA) del INAI



Una vez ejecutada la accion de cancelacion, no podra reinscribirse a ese curso (el del dia y hora
cancelado).

Nota: El sistema identificara a aquellas personas que se hayan inscrito y no asistan

a las capacitaciones, ni hayan realizado la accién de cancelacién (por lo menos tres

veces consecutivas) y los inhabilitara durante un mes para inscribirse a la oferta de
capacitacion.

13. Finalmente, si usted asistié al curso, una vez concluido éste, previo pase de lista con la liga o
codigo QR que la persona capacitadora comparta para ese fin, debera capturar el correo electrénico

y contrasefia con el que se registré en la Intranet ITAIPUE Capacitaciones, referidas en el paso 6.

W
" TAIPUE

Registro de asistencia

Correo electrénico
Correo de acceso a la intranet

Contrasena
|Ccnt‘a5&r’a

Registrar asistencia

Una vez hecho lo anterior el sistema en automatico le generard la constancia, la cual deberd
descargar dando clic en el cuarto recuadro de “accion”; si no paso lista, no se generara la constancia.

Accion



Aviso importante

Es necesario que las personas que actualmente se encuentren adscritos a un sujeto obligado diverso
al en que, se encontraban cuando hicieron su registro en la Intranet de capacitacion, realicen la
correspondiente actualizacidn, |la cual deben hacer directamente en la propia Intranet, ya que se ha
agregado un icono que les permitira realizar ese cambio o actualizacién de los datos que deban
reemplazar, como se ilustrard a continuacion.

Una vez que hemos ingresado con nuestro usuario y contrasefia a la Intranet de capacitacion,
aparecera la pantalla siguiente:

@AIPUE

‘ iBienvenidot Ahora esté disponible la opcién de actualizacién de perfil en el segundo fcono del ment: &7 X

Eventos de capacitacion

Nombre: A

ia Acceso 3 13 Informacian Pdblicay Proteccion e Datos Personaes e Est3co de Pusbls

B Eventos proximos B Cursos anteriores
Fecha  Hora Curso Capacitador Tipodeevents  Modalidad  Disponibilidad Inscrito Accion.
2025-02-  10:3000 Introduccion a los Datos Abiertos Personal de laDireccion  Sujetos obligados  Videoconferencia  Sin cupo sl E n n
s General de Politicas de
Acezsa (DGPA) del INAI
2025-02-  10:0000 Introduccion a la Proteccion de Datos Personalesen  Alejandra Reyes Macias Sujetos obligados  Videoconferencia  Con cupo. NO E
17 Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Puebla
2025-02- 120000 Clasificacion y Desclasificacién de Informacion Araceli Vargas Jiménez Sujetos obligados  Videoconferencia  Con cupo NO
17
2025-02-  10:0000 SISAl-Atencién a Solicitudes de Acceso y Datos Moisés Guzmén Arias Sujetos obligados  Videoconferencia  Con cupo. NO E
18 Personales
2025-02-  10:0000 Taller de Atencion a Solicitudes de Informacion Araceli Vargas Jiménez Sujetos obligados  Videoconferencia  Con cupo. NO E
10
2025-02-  10:0000 Medios de Impugnacién y Medidas de Apremio en Araceli Vargas Jiménez Sujetos obligados  Videoconferencia  Con cupo NO
21 Materia de Transparencia y Acceso 2 la Informacién

En la parte donde dice “Eventos de capacitacién” se ha agregado el icono siguiente:

{Bienvenido! Ahora esté disponible la opcion de actualizacién de perfil en el sequndo fcono del ment:: &

Eventos de capacitacion

nes
L

Al dar clicen el segundo icono, se observara la siguiente pantalla, en la que se encuentran registrados
nuestros datos y nos va a permitir actualizar el numero de teléfono, edad, sexo, sujeto obligado,
puesto/ocupacion y area:



Actualizar perfil

Nombre: Araceli Ap. Paterno: Vargas

Ap. Materno: Jiménez o -

EE— : )

Sujeto obligado:

|_ Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de

Puesto/Ocupacion Puesto/Ocupacion Area Capacitacion

Actualizar informacion

Una vez que hemos hecho la actualizacién, daremos clic en el icono azul “Actualizar informacion”

Puesto/Ocupacion Area Capacitacion

Actualizar informacién




Hecho lo anterior, veremos el mensaje siguiente, a través del cual se hard la confirmacién de que los
datos se han actualizado:

La informacion se actualizo
correctamente!

El ITAIPUE, agradece el interés en profesionalizarse y quedamos a sus érdenes.

En caso de dudas:

Direccién de Capacitacion y Vinculacién | Direccidn de Tecnologias de la Informacion
Ciudadana

Lic. Araceli Vargas Jiménez Moisés Guzman Arias

Teléfono: 222 309 6060 extensidn 232 Teléfono: 222 309 6060 extensidn 261
Correo electronico: Correo electrdnico:
capacitacion@itaipue.org.mx moises.guzman@itaipue.org.mx
araceli.vargas@itaipue.org.mx contacto@itaipue.org.mx




