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Recepcion, tramite y
resolucion del Recurso de Revision

Tiempo promedio del Fecha de elaboracion Fecha de revision
procedimiento

El Recurso de Revision se resolvera
en un término de hasta 30 dias
contados a partir de haberse agotado Enero de 2014
el procedimiento que marca la Ley o
en su caso dentro del término de
ampliacién por un periodo igual.

Responsable de la elaboracion Responsable de la revision

Pleno Pleno
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OBJETIVO:

Vigilar el cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Puebla por parte de los Sujetos Obligados sefialados en
el articulo 2 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Puebla, a fin de que los particulares reciban la informacion
solicitada, siempre y cuando se trate de informacion de libre acceso publico.

MARCO LEGAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de fecha 5 de febrero de 1917

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla
Periddico Oficial del Estado de fecha 31 de diciembre de 2011

Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y Soberano de Puebla
Periddico Oficial de fecha 9 de agosto de 2004

Ultima actualizacion:

Periddico Oficial de fecha 13 de septiembre de 2013

Reglamento Interior de la Comision para el Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado aprobado por el Pleno en sesion
S.E.CAIP/20/12 de fecha 19 de octubre de 2012 mediante el acuerdo S.E.
20/12.19.10.12/01.

Manual de Organizacidn de la Comisién para el Acceso a la Informacidn Publica
y Proteccion de Datos Personales del Estado aprobado por el Pleno en sesion
S.E.CAIP23/12 de fecha 12 de diciembre de 2012 mediante el acuerdo S.E.
23/12.12.12.12/04.
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POLITICAS

6.

7.

El Recurso de Revision sera presentado por el recurrente directamente
en la Oficialia de Partes de la CAIP, por el medio electrénico disponible
0, en su caso, a través de los sistemas electronicos INFOMEX (estatal y
municipal).

En caso de que el recurso de revisidn sea presentado via electronica,
dentro de los siguientes cinco dias habiles, debera ratificarse por el
recurrente manifestando su voluntad de interponer el recurso de
revision. En el caso de que el domicilio del recurrente se encuentre
dentro del municipio de Puebla la ratificacion debera realizarse de
manera personal y en el caso de que el domicilio se encuentre en otra
localidad, debera remitir escrito libre firmado.

. A todo Recurso de Revisidn se le asignara un nuimero de expediente

para su mejor identificacion.

En el caso de que el recurrente no cumpla con alguno de los requisitos
de las fracciones I, III y IV del articulo 80 de la Ley, se requerira al
recurrente para que subsane las irregularidades, en caso contrario el
recurso sera desechado.

El nUmero de expediente se integrara de la siguiente manera:

a) Numero consecutivo que le corresponde seguido por una
diagonal;

b) Las siglas o nombre (completo o abreviado) del sujeto
obligado seguidos por un guion medio;

c) El nimero consecutivo de los correspondientes a dicho Sujeto
Obligado seguido por una diagonal; vy,

d) El afio de presentacion del recurso.

El expediente de Recurso de Revisién sera cosido, foliado y entresellado.

El Recurso de Revisidn se turnara para su tramite y, en su caso,
resolucién a los Comisionados de conformidad con el siguiente orden:

a) Ponencia 1.- La que correspondioé al Comisionado elegido para
el periodo 2005-2011 y sus sucesores;

b) Ponencia 2.- La que correspondid a la Comisionada elegida para
el periodo 2005-2009 y sus sucesores; y

c) Ponencia 3.- La que correspondié al Comisionado elegido para
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el periodo 2005-2007 y sus sucesores.

8. El expediente de Recurso de Revisidn tendra una portada, la cual llevara
la siguiente informacion:

a) Numero de expediente

b) Nombre del recurrente

c) Nombre del Sujeto Obligado

d) Nombre del tercero interesado, en caso de haber.
e) En su caso, numero de solicitud.

f) Nombre del Comisionado Ponente

g) Fecha de inicio

h) Fecha de terminacion

i) Sentido de la resolucién

9. El recurso se substanciard de acuerdo al procedimiento y plazos
establecidos en el articulo 82 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado.

10.El Recurso de Revision se resolvera en un término de hasta 30 dias
contados a partir de que en el expediente se hayan desahogadas las
pruebas, o en su caso, dentro del término de ampliacién por un periodo
igual.

11. Si durante el tramite del recurso, el Sujeto obligado entrega al
solicitante la informacién materia del recurso y lo hace del conocimiento
de la Comision como lo establece el articulo 85 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado, ésta dara
vista al recurrente para que manifieste lo que a su derecho convenga.
Concluido este plazo con o sin manifestacion la Comision determinara si
el recurso quedo sin materia, resolviendo lo conducente.

12.Los expedientes se encontraran bajo el resguardo de la Ponencia a la
que hayan sido turnados, desde su asignacién y hasta la resolucion del
expediente. Sélo en el caso de que se requiera realizar notificaciones, el
expediente sera remitido a la Direccidn Juridica Consultiva a través del
Departamento de Archivo para tal efecto. Inmediatamente después de
realizada la notificacion de mérito, el expediente regresara al resguardo
de la Ponencia correspondiente.

13. Las resoluciones y los requerimientos seran notificados de manera
personal y las demas notificaciones se realizardn a través de medios
electronicos y por lista.
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RESPONSABLE

No.

DECRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

Coordinacion
General Juridica

Recibe recurso de revisién. Si fue presentado
fisicamente, continua con el paso 4.

Si fue presentado de manera electrénica debera
verificarse si fue ratificado en los términos de la
Ley de la materia.

Se encuentra ratificado el recurso de
revision.
SI

Contintia con el paso 3.

NO
Se asigna numero de expediente y queda en
espera de ser ratificado en el plazo de Ley.

Vencido el plazo de Ley, fue ratificado el
recurso.

SI
Contintia con el paso 3.

NO

Se acuerda la puesta a disposicion del Pleno
para tenerlo por no interpuesto. Continua con el
paso 4

Estudia la procedencia del Recurso de Revision.
Es procedente

si

Contintda con el paso 6.

NO

Si es notoriamente improcedente acuerda su

puesta a disposicion del Pleno para desechar el
Recurso de Revision.

Acuerdo

Acuerdo

Acuerdo

Acuerdo

Pleno

Dicta el acuerdo para desechar o tener por no
interpuesto el Recurso de Revisién y turna al
titular de la Coordinacién General Juridica.

Acuerdo
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Coordinacion
General Juridica

Departamento de
Archivo

Dicta el auto en el que se hace del conocimiento
de las partes el acuerdo emitido por el Pleno y
la  instruccion para las  notificaciones
correspondientes.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

El recurso de Revision cumple los
extremos seinalados en el articulo 80 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla.

si
Contintia con el paso 6.

NO

Emite acuerdo para requerir al recurrente de
que subsane las omisiones e instruye al
Departamento de Archivo para que se realicen
las notificaciones correspondientes.

El recurrente subsana las omisiones de
acuerdo con el requerimiento realizado.

NO
Regresa al paso 3

si
Continda con el paso 8

Dicta el auto admisorio del Recurso de Revision,
asigna numero de expediente, tiene por
ofrecidas las pruebas del recurrente y se ordena
la notificacion al mismo.

Instruye a la Direccion Juridica Consultiva para
gue elabore oficios de notificacion a los Sujetos
Obligados y los entrega al Departamento de
Archivo para la notificacién correspondiente.

Realiza la notificacion correspondiente al
recurrente.

Notifica al Sujeto Obligado entregandole copia
del Recurso de Revision para que rinda su
informe respecto al acto o resolucion recurrida y
agregue las constancias que sirvieron de base
para la emision del acto impugnado, asi como
las demas pruebas que considere pertinentes.

Resolucion

Acuerdo

Acuerdo

Oficio

Razdn de
notificacion
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Departamento de
Archivo

10

Registra en la libreta de turno y entrega al
Comisionado ponente.

Libreta de turno

Comisionado
Ponente

11

12

Recibe el expediente para su estudio,
sustanciaciéon y, en su caso, proyecto de
resolucion.

Presentado el informe del Sujeto Obligado, da
vista al recurrente con este documento y con
las manifestaciones del tercero interesado, en
Su caso, para que presente pruebas y alegue lo
que a su derecho convenga. Instruye para que
se realicen las natificaciones correspondientes.

Acuerdo

Comisionado
Ponente

13

14

Con manifestaciones o sin ellas, admite todas
las pruebas ofrecidas por las partes.

Sefiala dia y hora para desahogo de pruebas, en
caso de que no se desahoguen por su propia
naturaleza. Dicta instruccién para la notificacién
correspondiente.

Acuerdo

Comisionado
Ponente

15

16

Desahoga pruebas y pasa a resolucién. Dicta
instruccién para la notificacion correspondiente.

Elabora y entrega proyecto de resolucién final a
los Comisionados y turna al Pleno para su
estudio y, en su caso, aprobacion.

Acuerdo

Proyecto de
resolucion final

Miembros del
Pleno

Coordinacion

17

18

Reciben el proyecto de resolucion y emite su
voto.

Aprueba el proyecto de resolucion final
presentado por el Comisionado ponente.

NO

Turna a un Comisionado de los que integran la
mayoria para la elaboracion de un nuevo
proyecto de resolucién final.

Regresa al paso 16.
si

Dicta  instruccion
correspondiente.

para la  notificacion

Instruye a la Direccidon Juridica Consultiva para

Resolucion final

Acuerdo

Oficio
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General Juridica que elabore oficios de notificacion a los Sujetos
Obligados y los entrega al Departamento de
Archivo para la notificacion correspondiente.

Departamento de | 19 | Notifica personalmente al recurrente. Razdn de
Archivo notificacién

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Se asigna nimero
de expediente y
queda en espera

de que sea
ratificado en el
plazo de Ley

Dicta, el auto en
el que se hace del
conocimiento de
las partes el
acuerdo emitido |«
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Recepcion, tramite y resolucion del Recurso de Revision
Coordinacién Departamento Pleno Presidencia de la| Comisionado
General Juridica de Archivo Comisién Ponente
INICIO
v 1
Recibe el recurso
de revision
4
El recurso fue si
presentado
fisicamente
NO
N S
Verifica que haya
sido ratificado en
términos de Ley
3
Dicta el acuerdo
Se encuentra
o para desechar el
ratificado el ) Recurso de
rer(:;:%:e Si Revisién y turna a
la Coordinacién
General Juridica
3
NO
v 4

por el Plenoy la
instruccion para
las notificaciones
correspondientes

FIN
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Coordinacion
General Juridica

Departamento
de Archivo

Pleno

Presidencia de la
Comision

Comisionado
Ponente

—

— disposicion del

encido el
plazo de Ley,

fue ratificado el
recurso

NO

v

Se acuerdo la
puesta a

Pleno para tenerlo
por no interpuesto.

4

Estudia
procedencia
Estudia
procedencia del
recurso de
revision

Es procedente

NO

-

Si es notoriamente
improcedente
acuerda su puesta
a disposicion del
Pleno para
desechar el
recurso de
revision

Dicta el acuerdo
para desechar o
tener por no
interpuesto el
recurso de
revision y turna al
titular de la
Coordinacién
general Juridica
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Coordinacién Departamento Pleno Presidencia de la| Comisionado
General Juridica de Archivo Comisién Ponente

Dicta el auto en el
que se hace del
conocimiento de

las partes el
acuerdo emitido
por el Plenoy la
instruccion para
las notificaciones
correspondientes

FIN

F’

extremos
sefialados en
el articulo 80

de la Ley,

Si
v 6

Dicta el auto
admisorio del
recurso de
revision, asigna
ndmero de
expediente, tiene
por ofrecidas las l
pruebas del
recurrente y se
ordena la
notificacion del
mismo

Emite acuerdo para
requerir al recurrente
de que subsane las
omisiones e instruye
al departamento de
archivo para que se
realicen las
notificaciones
correspondientes

El recurrente
subsana las
omisiones de
acuerdo con el
requerimiento,
realizado

NO
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Coordinacién Departamento Pleno Presidencia de la| Comisionado
General Juridica de Archivo Comisién Ponente
11
Recibe el
expediente para
su estudio,
» sustanciacion, y,
7 en su caso,
8 proyecto de
Instruye a la resolucion.
Direccién Juridico
Consultiva para Realaiza la 12
que realice oficios notificacién corres v
de notificacion y > pndiente al Presentado el
sean entregados recurrente informe del Sujeto
al depgrtamento Obligado, da vista
de archivo para su al recurrente con
notificacion éste documento y
con las
manifestaciones
9 del tercero
4 interesado, en su
Notifica al Sujeto CE0), [PEVE U
Obligado presente pruebas
entregandole y alegue lo que a
copia del recurso su derecho
de revisién para Sz
que rinda su
informe respecto Instruye al
al acto o Depa}rtamento de
resolucion archivo para que
recurrida se rgallcgn las
notificaciones
correspondientes.
7 10

13

4

Registra en la
libreta de turno y

Con
entrega al . .
s manifestaciones o
Comisionado ; ;
sin ellas, admite
ponente

todas las pruebas
ofrecidas por las
partes.

Sefiala dia y hora
para el desahogo
de pruebas, en
caso de que no se
desahoguen por
su propia
naturaleza.

Dicta
instrucciones para
la ntificacion
correspondiente.
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Direccién Juridico
Consultiva para
que realice oficios
y los entregue al
departamento de
archivo para la
notificacion
correspondiente

Notfica personalmente
al recurrente

FIN

NO

Turna a un
Comisionado de
los que integran la
mayoria para
elaboracién de un
nuevo proyecto de
resolucion final
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Coordinacién Departamento Pleno Presidencia de la| Comisionado
General Juridica de Archivo Comisién Ponente
17
Reciben el
proyecto de
resoluciony |
emiten su voto 15
Desahoga las
pruebas y pasa a
resolucion.
gruebanael Dicta instruccion
para la notificacion
si resolucién final correspondiente.
+ presentado por
Dicta instruccion el
para la notificacion
correspondiente v 16
Elabora y entrega
proyecto de
v 18 resolucion final a
| | los Comisionados
Instruye a la 19 y turna al Pleno

para su estudio, y,
en su caso,
aprobacion.

Pleno



